SO LAO DONG — TBXH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PIEU DUONG VA N ,

NG 1/ 2 DUOING Péc 1ap - Tw do - Hanh ph
CHAM SOC NGUOI CO CONG gcap - “w o - Tanh phuc
$6299 /QD-TTPD&CSNCC Khanh Hoa, ngay 01 théng [ ] nam 2024

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy trinh lo hau sw va phuc vu tang 18 Nguoi c6 cong voi
cach mang dang nuodi duwdng khi tir tran tai Trung tim

GIAM POC TRUNG TAM DPIEU DUONG VA CHAM SOC
NGUOI CO CONG TINH KHANH HOA

Can cir Quyét dinh sé 2058/0P-UBND ngay 31/8/2023 ciia UBND tinh vé
viéc diéu chuyén chike nang, nhiém vu, té chire lai Trung tam Diéu duwéng va Cham
séc Nguoi ¢é cong - Cong tdc xd héi tinh Khanh Hoa thanh Trung tém Diéu duwdng
va Cham soc Nguoi co cong tinh Khdanh Hoa;

Can cir Quyét dinh so 1431/0OD-SLDTBXH ngay 31 thang 10 nam 2023 ciia
S¢ Lao déng — Thwong binh va Xa héi Khanh Hoa vé viéc phé duyét Quy ché té
chirc va hoat dong ciia Trung tam Diéu dwéng va Cham séc Nguoi cé cong;

Theo dé nghi ciia Truong phong Nghiép vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh lo hé}l su va phuc vu
tang 1€ Nguoi c6 cong voi cach mang dang nudi dudng khi tir tran tai Trung tim
biéu dudng va Cham s6c Ngudi c6 cong tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s6 32/QD-
TTNCCCTXH ngay 16/3/2022.

Piéu 3. Truong Phong Hanh chinh — Tong hop, Trudong Phong Nghiép wvu,
can bg, vién churc, nguoi lao dong Trung tam Diéu dudng va Cham soc Nguoi co
cong tinh Khanh Hoa, chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi Nhép:
- Nhu diéu 3 (VBDT);
- Luu VT, P.NV.




SO LAO PONG — TBXH KHANH HOA ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DIEU DUONG VA DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc
CHAM SOC NGUOI CO CONG

QUY TRINH
Lo hiu su va phuc vu tang 1&8 Ngudi c6 cong v6i cach mang
dang nudi dudng khi tir trin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s299 /OP- TTPD&CSNCC nga1 A 1/2024
ciia Gidm doc Trung tam Piéu duong va Cham séc Nguoi ¢6 cong tinh Khanh Hoa)

I. Muc dich.
- Nham thue hién tot phap 1énh vu dai nguoi co cong voi cach mang.

- C6 ké hoach t6 chirc phuc vu tang 18 d6i voi ngudi co cong véi cach mang
dang nudi dudng tai Trung tdm khi tir tran.

- Tao diéu kién cht dong cho CBVCNLD phuc vu chu d4o tang 18.

I1. Pdi twong ap dung.

- Can bg, nhan vién lam viéc tai don vi.

- Nguoi c6 cong véi cach mang dang nudi dudng tai don vi.

III. NOI DUNG.

1. Phuc vu lo hiu su.

Khi dudng lao vién tir tran tai Bénh vién hodc tai don vi, to y té bao ngay
cho phong, Lanh dao don vi biét dé xin ¥ kién chi dao. Néu ngay nghi hodc ban
dém: nguoi tryc, cham séc bao cho to y té va phong, Lanh dao don vi bang phuong
tién nhanh nhat.

1.1. Khém liém thi thé va dia diém to chirc Ié tang.

Linh cuu cta dudng lao vién khi tir trAn dugc quan tai Nha tang 18 - Bénh
vién tinh Khanh Hoa.

Nhiing truong hop dic biét do than nhan yéu cau phai kéo dai thoi gian
quan linh cuu do Ban to chirc 18 tang quyét dinh, moi chi phi phong lanh, thudc
bao quan do than nhan dudng lao vién chiu trach nhiém thanh toan.

1.2. Phdn cong.

1.2.1. Lanh dao don vi
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- Chi dao diéu hanh cac viéc cu thé, bao cao cho Lanh dao S& Lao dong- Thuong
binh va Xa hoi biét va xin y kién chi dao kip tho; théng nhét véi Phong Nguoi ¢ cong
S& cac ndi dung can trién khai 18 truy diéu theo timg trudng hop cu thé.

- Tham muu cho Ban t6 chirc 18 tang viét diéu van. Lién hé thanh 1ap Ban to
chirc 1€ tang (truomg hop do S& t6 chirc 1€ tang).

- Pién thong bao ndi dung chuong trinh va thdng nhat véi gia dinh cac van
dé lién quan viéc to chuc tang 1& (noi quan linh cuu, dia diém mai tang, hoa tang,
kinh phi,...).

- biéu hanh, kiém tra cac cong viéc to chirc 18 tang.
1.2.2. Phong Hanh chinh — Tong hop
a. T6 Y té

- Thong bao cho than nhan, thong nhét véi gia dinh ngay, gid kham liém, di
quan, phoi hop véi than nhan chuan bi noi mai tang hodc hoa tang.

- Lién hé Bénh vién 1ap cac thu tuc:

+ Gidy bao tu.

+ Thanh toan ché d6 bénh vién.

+ Nha tang 1& vé& quan linh cuu va truy diéu.

- Lién hé UBND phuong 1ap Gidy chimg tu .

- Lién h¢ nghia trang hodc noi hoa tang (tuy truong hop)

- CBNV tai co s¢ nudi dudng:

+ Thu don va chuyén tu trang cii ciia ngudi tir tran vé nha tang 18

+ Hudng dan va dua cac dudng lao vién dén Nha tang 18 viéng theo gid quy dinh.
b. Bo phan Hanh chinh:

- Lién h¢ véi dich vu mai tdng vé hop déng kham liém, cung kinh, mai tang,
hoa tang (sau khi thong nhat ngay gio).

- Lién hé Dai truyén hinh cdo pho, cam ta (khi can)

- Chuan bj anh, huy hiéu, huin huy chuong ctia ngudi tir tran, trang tri ban
tho tai Nha tang 18 (Khung anh chuan bj trudc)

- Chup anh trong kham liém, mai tang, 1& viéng, truy diéu.
- Chuén bi &m thanh, nhac 1& “chiéu hdn tu si”.

- Chuan bi vong hoa viéng (theo ting truong hop)
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- Phoi hop véi t0 y té, dai dién dudng lao vién kiém ké tai san riéng cia
dudng lao vién va ban giao cho gia dinh.

- Tham muu Lanh dao don vi 1am viéc véi than nhan dudng lao vién vé ché
dd chinh sach theo quy dinh.

- Theo ddi va thanh toan cac khoan chi phi 1& tang, lam viéc v6i than nhan
dudng lao vién vé tai chinh sau khi mai tang

- Phan cong truc bao vé tai Nha tang 18.

- Chuan bi ban, ghé, binh tach, tra, nudc...tiép khach.

- Lap s6 thu nhan 18 vat cua khach viéng, phiing diéu (néu co).

1.2.3. Phong Nghiép vu

Phéi hop phong hanh chinh - Tong hop giai quyét cac cong viée lién quan.
1.3. Pia diém mai ting

1.3.1. Truong hop dwa vé qué mai tang

- Pua vé an tang tai qué nha theo nguyén vong clia cac dudng lao vién, hoic gia
dinh phai c6 don xin dugc chinh quyén dia phuong dong ¥ cho phép va cap dat an tang.

- Ban T6 chtc 18 tang ban giao linh cuu cho gia dinh dudng lao vién sau 18
truy di€u.

1.3.2. Mai tdng tai Nghia trang thanh phé Nha Trang

- Khi dudng lao vién tir tran dugc an ting tai Nghia trang ctia thanh phd Nha Trang

- Quy cach xay mo theo miu théng nhat theo mau ctua Cong ty Moi trudng
va c6 bia ghi tén.

1.3.3. Chit khdc trén bia

- Truong hop mai tdng:

+ Néu c6 gia dinh cung chi phi mai tang thi ghi & dong duéi bia: "Trung tim
Piéu dudng va Cham soc ngudi c6 cong Khanh Hoa va (chau) Ho tc.... dong lap mo".

+ Néu gia dinh, Ho toc khong cung chi phi thi ghi: "Trung tim Piéu dudng
va Cham s6c nguoi cd cong Khanh Hoa 1ap mo"

- Trudng hop hoa tang: Pia diém tai Nha hoa tang- Nghia trang phia Bic
thanh phd Nha Trang.

2. Phuc vu tang I¢

2.1. Thanh phan ban Ié tang
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- P6i voi can b tham gia cach mang tién khoi nghia (da c6 quyét dinh cong
nhan) va dang vién duoc ting Huy hiéu 50 nim, 60 nim, 70 nim tudi dang: Ban 18
tang do S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, thanh phd, tinh to chirc theo qui dinh.

- Céc trudng hop khac do Trung tim Piéu dudng va Chim séc ngudi cd
cong phodi hgp cung gia dinh ngudi c6 cong cach mang (néu ¢d) to churc.

2.2. Lé viéng, truy digu, di quan

2.2.1. Lanh dao:

- Tiép khach.

- Kiém tra viéc chuan bi diéu kién cho 18 viéng, truy diéu, di quan.
- Biéu hanh 18 t6 chuc viéng, truy diéu.

2.2.2. Phong Hanh chinh-Téng hop:

- Phan c6ng ngudi cam co, anh, trong, bat nhang. ...

- Tham muu, d6n doc cac cong viéc: chuan bi cho budi 1€ truy di€u, sap xEp
vong hoa, dot nhang cho khéach viéng, vao nghia trang sap xép cong viéc phuc vu.

- Kiém tra hoan chinh cac cong viéc theo phan cong trudc gio truy diéu,
dong quan...

- Pem tu trang cii cia Dudng 130 vién tir trdn vao nghia trang dét.
2.2.3. Phong nghiép vu:

- Phéi hop phong Hanh chinh - Tong hop giai quyét cong viéc.

3. Kinh phi.

- Kinh phi Ngan sach tinh cdp hd trg mai tang hoic hoa tang theo qui dinh
hién hanh.

- Trudng hop dua vé qué mai tang: Chi phi van chuyén va phat sinh ngoai
quy dinh do than nhan dudng lao vién thanh toan.

- Trudng hop hoa tang vuot kinh phi tro cap: than nhan hd trg phan chénh 1éch.

- Trudng hop thay d6i quy cach mo: than nhan déng gop phan chénh 1éch
kinh phi.

- Sau khi mai tang trir chi phi con thira tién s& tra vé gia dinh tho cung.

- Néu khong con than nhan thd cung, don vi s& chuyén linh vi vé chua ké tir
khi mai tang.
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- Tai san riéng: Pon vi 1ap bién ban kiém ké va giao tra cho ngudi than, néu
khong con nguoi than don vi luu gitt d€ cham sé¢ mg, gui chua tho cung va hd tro
cho cac do1 tugng khac khi can thiét.

IV. T6 chitc thwe hién.

Can bd vién chtrc, ngudi lao dong Trung tim Piéu dudng va Cham sbc
Nguoi ¢6 cong tinh Khanh Hoa c6 trach nhiém thyc hién nghiém quy trinh nay.

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 van dé vudng mic téng hop ¥
kién goi phong Hanh chinh- Téng hop trinh Lanh dao Trung tim xem xét diéu
chinh phu hop./.
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