SO LAO DONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI KHANH HOA Déc lap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PIEU DUONG VA CHAM SOC
NGUOI CO CONG — CONG TAC XA HOI

S6: 60 /QD-TTNCCCTXH Khanh Hoa, ngay 29 thang 4 ndam 2022

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy trinh xét niang bac lwong thwong xuyén
Trung tam Dieu dudng va Cham s6c Nguoi ¢ cong — Cong tac xa hoi tinh Khanh Hoa

GIAM POC TRUNG TAM DPIEU DUONG VA CHAM SOC
NGUOI CO CONG — CONG TAC XA HQI TINH KHANH HOA

Can cit Théng tw s6 08/2013/TT-BNV ngdy 31/7/2013 cua Bo Noi Vu;
Thong tu s6 03/2020/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 ciia Bé Ni vu vé sira
doi, bo sung ché do nang bdc lvong thuong xuyén, ndang bdc luong trudc thoi
han va ché do phu cdp tham nién vweot khung déi véi can bé, céng chire, vién
chire va nguoi lao dong;

Can cit Quyét dinh sé 4285/0D-UBND ngay 25 thang 11 nam 2021 ciia
Uy ban nhén dan tinh Khanh Hoa vé viéc thanh ldp Trung tam Biéu duéng va
Chdam séc Ngwoi cé cong — Cong tdc xd hoi tinh Khdnh Hoa trén co sé hop nhdt
Trung tam Piéu dwong va Cham séc Newoi c¢é cong Khanh Hoa véi Trung tam
Cong tac xd hoi - Quy Bao tro tré em tinh Khanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Truwdng phong - Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy trinh xét ning bac luong
thuong xuyén Trung tdm Pi¢u dudng va Cham sdéc Nguoi ¢6 cong — Cong tac
x4 hoi tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong Phong Hanh chinh — Tong hop, Truong Phong Nghiép vu,
va cac ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhéin: GIAM POC

- Nhu Piéu 3 (VBDT);
- Lwu: VT, P.HC-TH.

Tran Thi Ngoc Thiy
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SO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI KHANH HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PIEU DUONG VA CHAM SOC
NGUOI CO CONG - CONG TAC XA HOI

Khanh Hoa, ngay 29 thang4  nam 2022

QUY TRINH
Xét nang bac lwong thwong xuyén Trung tam
Pitu dudng va Chiam séc Nguoi cé6 cong — Cong tac xa hdi tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s660 /OD-TTNCCCTXH ngay29théng4 nim 2022
cuia Trung tém Piéu duiong va Cham sée Neuwoi 6 cong— Cong tée xd héi tinh Khinh Hoa)

Trung tdm Diéu dudng va Chim séc Ngudi c6 cong — Cong tac xi hoi
tinh Khanh Hoa ban hanh Quy trinh xét nang bac luong thuong xuyén cho Lanh
dao, vién chirc thudc Trung tdm, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU VA POI TUQNG AP DUNG

- Kip thoi nang bac luong thuong xuyén cho c4 nhan dap tmg du diéu
kién theo quy dinh;

- Viéc nang bac luong thuong xuyén phai dam bao dan chu, cong bang,
khéch quan, ding quy dinh;

- Pdi tuong 4p dung: Lanh dao, vién chtc cua Trung tim Piéu dudng va
Cham soc Nguoi co cong — Cong tac xa hoi tinh Khanh Hoa

II. CHE PQ NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Thuc hién theo Piéu 2 Thong tu s6 08/2013/TTBNV ngay 31/7/2013 cua
Bo ndi vu va Dicu 1 Thong tu s6 03/2020/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021
ctia Bo Noi vu vé stra doi, bo sung ché do nang bac luong thuong xuyén, néng
bac luong trudc thoi han va ché d6 phu cip tham nién vuot khung ddi véi can
b0, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong;

Trudce ngdy 31/12 hang nam, Phong Hanh chinh — Tong hop ra soét, xem
x¢€t, lap danh sach ca nhan du di€u kién xét nang luong vao ndm sau. Trinh Lanh
dao Trung tam phé duyét.

Niém yét danh sach trén bang thong bao cta Trung tim dé cac phong
chuyén moén dugc biét va thuc hién.

II. TRINH TU, THU TUC XET NANG BAC LUONG THUONG XUYEN
1. P6i voi vién chire giir chirc vu Lanh dao don vi

1.1. Tham quyén quyét dinh

Giam dbc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

1.2. Trinh tw, thu tuc

Bude 1: Vién chirc 1am bang tu kiém diém c4 nhan trong thoi gian gt bac.
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Budrc 2: T chirc hop Hoi dong xét nang bac lwong Trung tim dé nghi S& Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi xem xét nang luong thudong xuyén.

a. Thanh phan tham du hop:
Thanh vién Hoi dong xét nang luong Trung tim
b. Noi dung cudc hop:

‘ - Vién chue phu trach T6 chire — Hanh chinh théng qua danh sach vién chic
de nghi xét nang luong thuong xuyén;

- Vién chitc duoc nang luong trinh bay bang tu kiém diém ca nhan trong thoi
gian gitr bac luong;

- Céc thanh vién du hop tham gia gbp y, nhan xét;

- Chit tri két luan.
Burdre 3: Giri ho so vé So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (qua Van phong So)
Hb so gdom:

- To trinh dé nghi xét nang bac luong thudng xuyén (Mau s6 01);

- Danh sach dé nghj xét nang bac luong thudng xuyén (Mau so 02);

- Bién ban hop binh xét nang béac luong thudng xuyén cia don vi (Mau s6 03a);
- Ban ty kiém diém c4 nhén trong thoi gian gilt bac lwong (Mau s6 04).

Thoi gian gui hd so: Trude 45 ngay ké tir ngay vién chtc duoc xét nang
bac luong thuong xuyén.

2. P6i véi vién chire khong giir chirc vu Lanh dao

2.1. Tham quyén quyét dinh

Giam dbc Trung tm Piéu dudng va Cham soc Nguoi co cong — Cong tac xa hoi
2.2. Trinh ty, thu tuc

Burdre 1: Vién chirc 1am bang tir kiém diém c4 nhan trong thoi gian giit bac luong.
Budrc 2: Cac phong chuyén mon t chirc hop xét nang lwong thudng xuyén
a. Thanh phﬁn tham dy hop:

Dai dién lanh dao don vi duge phan cong theo doi, phu trach phong; Truong
pho phong chuyén moén hodc twong duong quan Iy phong; Toan thé vién chirc, nguoi
lao dong thudc phong.

b. NGi dung cude hop:
- Vién chirc duoc nang luong thuong xuyén doc ban tu kiém diém ca nhén;

- Céc thanh vién dy hop tham gia, g6p ¥ (v kién gép ¥ duoc 1ap thanh bién
bang va thong qua tai cudc hop);

- Biéu quyét dé nghi nang lvong d61 vai vién chue.

Budic 3: TO chie hop hoi dong xét nang luong



a. Thanh phan tham du hop:
Thanh vién Hoi dong xét nang luong Trung tim
b. Noi dung cudc hop:

- Vién chirc phu trach cong tac to chirc can bo thong qua danh sach vién chirc
dua diéu kién nang luong;

- Quan 1y phong thong qua bién ban hop phong vé viéc xét nang luong;
- Céc thanh vién dy hop tham gia gbp ¥, nhan xét;
- Chu tri két lun.

Bude 4: Phong Hanh chinh — Tong hop trinh hd so xét nang luong va
tham muu lanh dao Trung tam ban hanh quyét dinh.

Hb so gdom:

- Danh sach dé nghj xét nang bac lwong thuong xuyén (Mau s6 02);

- Bién ban hop binh xét ning béc luong thuong xuyén cia Trung tim (Mau sb 03a);

- Bién ban hop binh xét nang béac luong thudng xuyén cia phong (Mau s6 03b);
- Ban ty kiém diém c4 nhén trong thoi gian gilt bac lwong (Mau s6 04).

Thoi gian gai hd so: Trude 10 ngay ké tir ngay vién chirc duoc xét nang
bac luong thuong xuyén

III. TO CHUC THU'C HIEN
1. Cac phong chuyén mon

- T chtc hop xét nang luong cho vién chirc thudc phong du diéu kién
theo danh sach cua phong Hanh chinh — Tong hop

- Giri ho so vé phong Hanh chinh — Téng hop (qua vién chirc phu trach T6
churc — Hanh chinh)

Hb so gdom:
+ Bién ban hop binh xét ning bac luvong thudng xuyén ctia phong (Mau sb 03b);
+ Ban tu kiém diém ca nhan trong thoi gian giir bac lvong (Mau s6 04).

+ Thoi gian giri ho so: Trude 30 ngay ké tir ngay vién chirc duoc xét nang
bac luong thuong xuyén

2. Phong Hanh chinh — Tong hop

- Tham muu l1anh dao danh sach Lanh dao, vién chirc nang luong thuong
xuyén hang nam (Thoi gian thuc hién: thang 12 ndm trudc). Thong bao danh
sadch Lanh dao, vién chirc du diéu kién nang luong thuong xuyén cho cac phong
chuyén mon, ni€m yét tai bang thong bao cia Trung tam;

- Tiép nhan hd so xét nang luong cua cac phong chuyén mon;

- Tham muu t6 chtre hop Hoi dong xét nang lwong thudng xuyén;
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- Tham muu hd so trinh S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi xét duyét
(do61 voi truong hop xét nang luong thuong xuyén cho Lanh dao);

- Trinh ho so va tham muu quyét dinh nang lwong cho Giam ddc.

- Luu hd so td chire, hd so ¢4 nhan duoc xét nang bac luong va cdp nhat
vao phan mém quan 1y can bo, cdng chirc, vién chirc.

Trén day 1a Quy trinh xét nang bac lvong thuong xuyén cho Lanh dao, vién
chirc cua Trung tam Diéu dudng va Cham soc Nguoi ¢6 cong — Cong tac xa hoi
tinh Khanh Hoa./.
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