SO LAO DONG -THUGNG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOTKHANH HOA . Doc 14p — Tw do — Hanh phic
TRUNG TAM PIEU DUGNG VA CHAM SOC
NGUGI CO CONG

Khanh Hoa, ngay20 thing02 nim 2024

QUY CHE CHI TIEU NOI BO NAM 2024
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56 55/0P-TTPD&CSNCC ngay20 /02/2024
ctia Trung tém Diéu dudng va Chdam séc Nguoi cé cong tinh Khinh Hoa)

A. Muc dich x4y dung quy ché chi tiéu noi bo

- Tao quyén chu dong cho Lanh dao trong quan 1y va chi tiéu tai chinh caa
don vi va cén b9, vién chirc trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao nham
thyc hién t6t quy dinh vé quy€n ty chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém
vu, t6 chitc bd mdy, bién ché va tai chinh déi véi don vi su nghiép cong lap.

- La cin ctr @ Kho bac Nha nuée quén 1y, kiém soét thanh toén cac khodn
chi tiéu cia don vi qua Kho bac Nha nuéc va dé cic co quan quan ly cép trén,
co quan tai chinh va cic co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém tra theo
quy dinh.

- Khuyén khich can b9, vién chirc st dung tai san ding muc dich, hiéu
qua; thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Tao quyén chu dong cho can by, vién chitc hoan thanh t6t nhiém vy, 13
cin ctr dé quan ly, thanh todn cac khoan chi tiéu trong don vi dugc cong bang
va théng nhit; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va gilt dugc nhung
nguoi co ndng lyc trong don vi.

B. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu noi bo
- Khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh.

- Phai phu hop véi hoat dong dic thi chia don vi, ddm bao cho tap thé va
ca nhén cdn by, vién chirc hoan thanh nhiém vy duge giao.

- Phai bdo ddm quyén loi hop phap clia ngudi lao dong.

- Céc khodn thanh quyét toan chi tidu phéi bao dam co6 du hoa don, ching
tr hop phap.

- Phdi duoc thdo luin rdng rdi, dan chu cong khai va thong qua Hoi nghj
vién chirc, nguoi lao dong clia Trung tam.

- Phai ¢6 ¥ kién tham gia va dong ¥ ctia Cong doan CSTV Trung tim bing
van ban.

- Phéi bdo cdo vé& S& Lao dong-TB&XH xem xét, c6 ¥ kién bang vin ban
trude khi ban hanh.
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C. Néi dung xay dwng quy ché chi tiu noi bd

1. Chi tién lrong, c4c khodn phu cap, dong gop theo tién lwong va ché @6
thanh toan 1am viéc ngoai gid; chi tién cong theo hop dong vu viée (néu cé):

- Tién luong, cac khoan phu cép, dong gop theo tién luong clia can bo, vién
chirc, ngudi lao ddng duoc thanh toan theo quy dinh phap luat hién hanh.

- Bé6i voi lao dong hop dong theo vu vigc, khoan vigc, tién céng dwoc chi
tra theo hop dong gitra Trung tAm va nguoi lao ddng.

- Cén bd, vién chirc, ngudi lao dong dugc thu trudng co quan phén cong lam
thém gio @& xir 1y cong viée, phan cong truc co quan vao cic ngdy IE, Tét, truc dot
xut (nhu: trye phong chéng thién tai, hoa hoan...) thi dugc thanh todn tién luong
lam thém gid theo quy dinh phép luat.

2. Chi hoat dong chuyén mon, chi quin ly

Trung tdm 1a don vi tu ddm bao tir 30% den dudi 70% chi thuong xuyén:
Cén ctr vao nhiém vu dugc giao va kha ning ngudn tai chinh, don vi dugc quyét
dinh murc chi hoat ddng chuyén mon, chi quan ly, nhung t6i da khéng vuot qua
muc chi do co quan nha nudc co thém quyén quy dinh.

2.1. Chi dao tao, boi dudng

N6i dung va mirc chi hd trg di dao tao, b01 dudng néng cao trinh do nang
luc cho vién chirc thuc hién theo Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HDND ngay
23/9/2022 cua Hoi ddng nhén dan tinh Khanh Hoa; Nghi quyét sd 22/2023/NQ-
HDND ngay 07/12/2023 vé viéc stra d6i Quy dinh ban hanh kém theo Nghi
quyet sO 11/2022/NQ HDPND ngay 23/9/2022 cta Hoi dong nhan dan tinh
Khénh Hoa v& viéc ban hanh Quy dinh ché db hd tro dao tao, bdi dudng can b,
cong chirc, vién chirc va thu hit nhan tai trén dia ban tinh Khanh Hoa.

2.2. Ché d6 nghi phép nim

Thuc hién theo Théng tu sb 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bd
Tai chinh v& ché do thanh toan tién nghi phép hang nim véi Cén b, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop ddng trong cic co quan nha nuéc, don vi sy nghiép
cong lap:

- Vién chtrc, ngudi lao déng ctia don vi c¢6 du thoi gian cong tac dé
dugc nghi phép hang nam theo quy dinh dugc Giam dbc Trung tAm déng ¥
cip gidy cho di nghi phép dé tham vo hoic chdng, con, cha, me (cd bén vo
hodc bén chong) bi 6m dau, chét.

- Ngudi di nghi phép duoc thanh toan tidn phuong tién di lai va tién phu
cap di dudng khi nghi phép hang nam.

+ Tién phuong tién di lai gdm: Tién phuong tién van tai (Trix phuong tién
mdy bay) ciua td chuc ca nhan kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cta
phép luat gom tién phuong tién chidu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe, vé tau,
xe vin chuyén dén noi nghi phép va chidu nguoc lai.
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+ Phu cép di duong: Tuong duong v6i mirc phu cép theo ché d6 cong tac
phi hién hanh.
Vién chire, ngudi lao dong dugce g1a1 quyét ché d6 nghi phép theo quy

dinh phap lut. Che d06 nghi phép ctia ndm nao dugc tinh theo ndm d6 va kéo dai
dén hét ngdy cudi clia thang 02 nim duong lich ndm lién ké.

Péi véi vien chtrc, nguoi lao dong thudc dién dugc thanh tqén ché do
nghi phép theo quy dinh hién hanh phai 18p thd tuc thanh toan céc ché dd tau xe
phép trude ngay 31/12 ctia ndm hién hanh.

2.3. Chi nghiép vu chuyén mén, tai liéu

Chi mua séch, tai liéu phuc vu nghiép vy chuyén mén, timg phong chuyén
mén d& xuit va thanh toén theo hod don hop I&.

Béo ho lao dong trang cip theo quy dinh ctia nha nuéc, cy thé nhu sau:
= Bdo v¢: theo quy dinh hién hanh
= Y té: 01 4o Blue tring, 01 mil vai
» Hb 1y: 01 bd quin 4o vai xanh, 01 m.
= Cép dudng ché bién: 0140 tréng kidu bép, 01 mii
= Ky thudt dién nuéce: 01 bd quan 4o cong nhin mau xanh.
- Trang thiét bi, vat tu phuc vu cdng tac chuyén mon.

+ Céc phong tb chuyén mdn dugc giao tai san, cdng cu phuc vu cong tac
chuy€n mon, c6 trach nhiém bao quan st dung, tranh hu hong that thoat

* Pinh mtrc hu héng CCDC :

Péi voi cong cu duge lam bang chit liéu thity tinh (ly ubng nudc, binh,. )
3%/ thang, riéng ddi véi ly bia: 5% /thang.

Déi véi cong cu duoc 1am bang chat liéu sanh, sir: 2% / thang.

Pdi v6i CCDC duge lam bang chét liéu khac: neu hu héng phai bao cdo
1ap bién ban kip thoi dé hoi ddng giai quyét thanh 1y, néu mt phai bdi thudng.

+ Pbi voi trang thiét bi, dung cu da trang bi cho céc bd phén, dugc kiém
ké danh gia vao diu nim, trong qua trinh st dung néu dé hu hong mit mat do
thiéu tinh thin trach nhiém, thiéu y thirc bao quan, phai x4c dinh trach nhiém,
bdi thudng stra chita, mua sim lai dé phuc vu cong tac theo quy dinh.

+ Khi xuét vat tu sira chita thay méi, ké toan c6 trach nhiém thu hdi lai vat
tu cii 34 hong dé kiém tra thanh 1y.

Céc phong chuyén mén ¢6 nhu cdu mua sém phai lap du tru cu thé vé
ching loai, quy cach, tidu chuin k¥ thut giri Phong Hanh chinh — Tong hop
tham muu trinh Gidm dbc Trung tdm ph& duyét. B phan khao gia: gbm 1 thanh
vién phong Hanh chinh — Téng hop, | thanh vién trong ban thanh tra nhan dan
cua don vi va 1 dai dién phong quan 1y st dung tai san.
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- Mbt sb dung cu bao hd khéc trang cp theo dé xuét, c6 quyét dinh clia
thu trudng don vi.

- Ngudi lao dong dugc trang bi bao ho lao dong khi lam viéc phai mac
theo quy dinh, day la tiéu chudn dé xem xét xép loai thi dua va danh gid hang
thang.

3. Chi cong tac phi, hoi nghi va tiép khach

Thyc hién theo Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo Tai
chinh; Nghi quyet s0 15/2017/NQ-HDND ngay 06/12/2017 cua HDND tinh
Khanh Hoa v& ché d6 cong tic phi, ché d6 chi td chirc cac cudc hdi nghi d6i voi
cac co quan, don vi trén dia ban tinh Khanh Hoa va Nghi quyét s6 02/2019/N Q-
HDND ngay 09/7/2019 quy dinh ché do tiép khach nuéc ngoai, ché d chi )
chtic hdi nghi, hoi thao qubc té tai tinh Khanh Hoa va ché do chi tiép khach
trong nudce cla cc dia phuong, co quan, don vi thudc tinh Khanh Hoa. Di cong
tac c6 thanh toan cong tic phi phai dugc Gidm dbc Trung tAm ddng ¥ va duoc
thuc hién nhu sau:

3.1. Ché d6 cong tac phi
3.1.1. Thanh to4n tién chi phi di lai

Cin ct tinh chét cong viée cla chuyén di cong tic va trong pham vi nguon
kinh phi, gidm d8c Trung tAm xem xét duyét cho vién chirc dwgc thanh toan tién
phuong tién di céng tic bang phuong tién mdy bay gia ré, tau hoa, xe 0 t6 hodc
phuong tién khac bao dam tiét kiém, higu qua.

- Ching tir va mirc thanh toan: Theo gid ghi trén vé, hod don mua ve,
hoic gidy bién nhan ctia chi phuong tién; gia vé khong bao gdm céc chi phi dich
vu khic nhu: Tham quan du lich, cac dich vu khéc. Riéng ching tir thanh todn
vé may bay 1a vé hodc vé dién tir va kém theo thé 1én mdy bay.

- Néu can bd vién chirc di cong tic khong thudc dién dugc di bang
phuong tién may bay theo quy dinh va khong duoc giam dbc Trung tim duyét di

lai bang phuong tién vé may bay nhung tu tic di thi dugc thanh toan tién vé
theo gia vé tau givdng nam (Tau SE) tai thoi diém di.

- Can bd vién chirc ty tic phuong tién cé nhan: Tu try s¢ dén noi cong
tdc tir 15km trd 1én dwoc thanh todn khodn tién tu tic phu'O'ng tién bang 0,2
lit xing/km theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gid xing thoi diém di
cong tac.

3.1.2. Thanh to4n phu cép luu tri

a) Phu cép luu tra trong tinh (ap dung d6i v6i cac trudng hop ma khoang
cach tir tru s& co quan dén noi cong tac tir 10 km tré 1€n):

- Pi cong tac dén hai huyén mién ni (Khanh Son hodc Khénh Vinh):
100.000 dong/ngay/nguoi.

- i cong tac dén cac dia phuong con lai: 80.000 ddng/ngay/ngudi.
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- Di cong tac trén bién, ddo (ké ca tir bién dao di cong tac vé dat lidn):
120.000 ddng/ngudi/ngay.

b) Phu cép luu trd ngoai tinh

Di cong tac dén thanh phé truc thudc Trung wong, thanh phé 13 d6 thi loai
I thudc tinh: 200.000 ddng/ngudi/ngay.

Di cong tac dén cac dia phwong con lai: 150.000 dong/ngudi/ngdy.

Di cong tic trén bién, ddo (ngoai tinh va huyén Trudng Sa): 250.000
ddng/ngudi/ngly.

c) Di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay)

- Thanh to4n ché d6 phu cap luu tri nhu diém a muc nay va khong thanh
toan tién phong nghi.

3.1.3. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

Theo mirc khoén: Vién chitc va nguoi lao dong di cong tic dugc thanh
toan tién thué phong nghi tai noi dén cOng tac theo mirc khoan nhu sau:

Di cong tac cac quén, huyén thudc thanh phd tryc thude Trung wong va
céc thanh phd 14 d6 thi loal I thuc tinh, mitc khoén 400.000d6ng/ngay/ngudi.

Di cong tac tai cdc quén, huyén thudc thanh phd tryc thudc Trung uong,
tai thi xd, thinh phd con lai thudc tinh mitc khoan 300.000 ddng/ngay/ngudi.

Di cong tic tai cac ving con lai mic khoan 200.000 ddng/ngdy/ngudi;
trong tinh 1a 150.000d/ngay.

a) Theo thuc té: Trudong hop khoan néu trén khéng ¢t dé thué phong nghi
hodc di cong tdc mot minh hodc doan cong tac co 1& nguoi khac gidi thi dugce
thanh toan theo gia thué phong thuc té ciia khach san thong thuong (cé héa don
tai chinh hop phép) dugce thanh toan nhu sau:

- P6i v6i cac tinh, thanh phd truc thude trung wong 1a d6 thi loai I thudc
tinh duoc thanh toan tbi da 800. OOOdong/dem/phong/anum

- Pbi véi cic dia phuong con lai dwoc thanh toan tdi da
500.000d0ng/dém/phong/2ngudi.

b) Truong hgp vién chttc va nguoi lao dong di cong tac duge co quan,
don vi norl dén cong tac b tri chd nghi khong phai tra tién, thi khong dugce thanh
toan tién thué chd nghi theo mitc khoan.

7 c) Chung tir thanh todn cong tac phi (theo quy dinh vé trinh tu, thu tuc,
no1 dung thanh toan hié€n hanh).

Truong hop vién chice va ngudi lao dong di cong tdc do phai hoan thanh
cdng vide dén cubi ngdy, hoic do chi dang ky dugc phuong tién di lai (Vé may

bay, tau hda, 6 t6) tir 18h dén 24h cing ngay thi duoc thanh toan tién nghi cua
ntra ngdy nghi thém bang 50% mtic khoén thanh toan phong nghi twong Ung.

3.1.4. Thanh to4n khoén tién cong tac phi theo thang
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Pé6i v6i ca nhan thuong xuyén di cong tac luu dong tir 10 ngay/thang dén
15 ngay/thang: ke toan, van thu thi dugc khoén tién cong tc phi d€ ho trg xéng
xe, gui xe: 200.000 dong/thang.

3.2. Chi hi nghi:
- Chi phi hoi nghi dwoc thyc hién theo quy dinh hién hanh.

- Phong Hanh chinh — Téng hop 14p k& hoach, duy tri kinh phi cu thé trinh
Lanh dao xét duyét.

- Chi tai ligu, trang tri: chi theo yéu cau thuc té, dugc thu trudng don vi
dong y trén tinh than tict kiém.

- Chi giai khat gitra gio: 15.000 ddng/ngudi/budi
3.3. Chi tiép khéch
Khach dén 1am viéc duge chi nu6c udng tdi da 30.000 ddng/ngudi/nira ngdy.

Chi td chuc chiéu dai khégh trong nudc dé‘n lam viéc tai don vi, td ghl’xg
moi com khach theo mirc chi t6i da: 250.000 dong/ngudi theo Nghi quyet so
02/2019/NQ-HDND ngay 09/07/2019 ctia Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa.

4. St dung viin phong phim, dién thoai, dién, nwéc trong don vi

- V& str dung vin phong phim: Gléy, viét vin phong phim, c4c vit tu vin
phong thudng xuyén: chi theo thyc té , dam bao cong tac phuc vy vin phong
trén tinh than tiét kiém, can bd phong Hanh chinh — Tong hop dugc phén cong
m& sb theo ddi, 1ap du trii mua va cip phat theo nhu cdu cbng viéc ting vién
chirc, nguoi lao dong.

- V& cudc phi dién thoai: Pién thoai clia co quan chi phuc vu vao muc
dich cong viéc, khong phuc vu cho muc dich ca nhan. Cudc phi hang thang
duoc thanh toan theo hoéa don thuc té.

- Chi thanh toan tién dién, nuéc, cic dich vu cong cong theo thuc té st
dung cin ctt vao ho4 don ctia bén cung cap, khuyén khich tinh than thyc hanh -
tiét kiém ctia ngudi lao dong ve stir dung dién nudc.

5. V& sir dung 6 td ctru thwong

- P6i voi xe 6 t6: Lai xe khi sir dyng va thanh toan tién nhién lidu, phai
thuc hién diy du cic nguyén tac sau: Khi khéi hanh xe phai c6 1énh didu xe cta
thi treéng don vi, 14i xe m& sd theo ddi cac tuyén dudmg, sb cong to mét trude
va sau khi két thic tuyén dudng chay c6 x4c nhan clia ngudi c6 trach nhiém sir
dung xe. Khi thanh to4n tién nhién liéu, 14i xe 14p bang tdng hop thanh toén (C6
kém Lénh diéu xe va hoa don tai chinh hop 18).

- Néu str dung xe vao cong tac khic ngodi cong tic co quan hodc ting
cuong phuc vu cho don vi khac thi don vi d6 ky xac nhan vao sb str dung xe va
chi phi tién nhién liéu.

- Pinh mitc tiéu hao nhién lidu: Xe 6 t6 clru thuong bién s§ 79A- 00338:
xang 151it/100km; nhét 1 1it/800km.
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6. Quy dinh mua sim, bio dudng thwong xuyén/thanh ly tai san nha
nwéc tai don vi

6.1. Mua sam, sira chira tai san

Cac phong chuy€n mén co tai san dang st dung bi hu hong cén sita chita
hodc ¢6 nhu cau mua sam mai phai 1ap d& xudt (c6 x4c nhan coa Trudng phong)
gl vé Phong Hanh chinh — Tong hop dé klem tra va xac dinh nguon thanh toén,
trinh Gidm d6c Trung tAm quyét dinh d8 trién khai cong vi€c stra chita hodc mua
sam moi.

6.1.1. Pbi v6i cac gbi thiu, ndi dung mua sém duge 4 ap dung hinh thirc lyc
chon nha thau trong trudng hop dic biét theo quy dinh tai Pidu 26 Luat Diu
thau, thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb 17/2019/Qb-TTg.

6.1.2. Bbi véi g61 mua sim hoic n6i dung mua sim cé gia khong qua
50.000.000 ddng:

- Pbi véi cac vat tu, nguyén vat liéu, hang hoa, dich vy c6 gla tri dudi
10.000.000 ddng, hd so thanh toan gbm: Gidy dé xuit (Ghi 10 lam viéc gi, nhu
ciu vt tu, nguyén vat liéu, hang héa, dich vu), héa don hop phap va gidy dé
nghi thanh toan.

- Pb6i véi cac vat tu, nguyén vat liéu, ‘hang héa, dich vy c6 gid tri ttr
10.000.000 dong dén duorl 25.000.000 ddng, hd so mua hang gdm: Gidy dé xuét
(Ghi 8 1am viéc gi, nhu ciu vt tw, nguyén vt lidu, hang héa, dich vu) hoic ké
hoach dinh kém du toan, bién ban khdo gia (03 bdo gid dinh kém); hoa don hop
phép va gidy dé nghi thanh toan.

- Dbi véi cac vat tu, nguyén vt li€u, hang hoa, dich vu co gla tri tur
25.000.000 ddng dén duoi 50.000.000 d6ng, hd so mua hang gdm: Gidy dé xuét
(Ghi 18 1am viéc gi, nhu cAu vat tu, nguyén vat liu, hang héa, dich vu) hoic ké
hoach dinh kém du toan, bi€n ban khao gia (03 bdo gia dinh kém), hop ddng,
nghiém thu, thanh 1y hop ddng, hoa don hop phép va gidy d& nghj thanh toan.

- Péi v6i cac vat tu, nguyén vét liéu, hang hoéa, dich vu c6 gid trj
50.000.000 ddng, hd so mua hang gém: Gidy dé xuat (Ghi r6 lam viéc gi, nhu
cAu vat tu, nguyén vat lidu, hang hoa, dich vu) hozc k& hoach dinh kém du toan,
bién ban khao gid (03 bao gia dinh kém), hop dong, nghlem thu, thanh 1y hop
ddng, héa don hop phép, gidy dé& nghi thanh toan va mau 08a — Béang xac dinh
gia tri khdi lugng cong viée hoan thanh.

Thanh phan T khao gi4 mua sim vat tu, nguyén vat liéu, hang hoa, dich
vu gbém: Pai dién Phong Hanh chinh — Tong hop, Dai dién Ban thanh tra nhin
déan va dai di€n don vi sir dung tai san. T4 khéo gia c6 trach nhiém khao sat gia
dé tham muu viéc mua sam vat tu, nguyen vét liéu, hang hoa, dich vu dam bao
dap ung nhu ciu ngudi st dung, sat véi gia thuc té thi truomg va lua chon nha
cung céap dap tmg céc diéu kién bao hanh, bao dudng trong qua trinh st dyng
hang hoa, viat tu. Be dam bao khéch quan trong viéc khao gid mua sim, mdi
thanh vién trong t6 khao gia chiu trich nhiém doc 1ap lay béo gia theo danh muc
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va yéu ciu k§y thuit hang hoa, vét tr cAn mua va giri vé Phong Hanh chinh —
Tong hop dé tong hop 1ap thu tuc trinh Gidm doc Trung tdm phé duyét.

Péi v6i gbi thau c6 gid trén 50.000.000 ddng 4p dung theo Luat Diu thiu
ngay 23/6/2023.

6.2. Quan ly, st dung tai sin

- Céc phong chuyén mon, vién chirc va ngudi lao dong dugce giao quan ly,
sir dung tai san ¢6 trach nhiém bao quén, sir dung ding céng ning, dbi tuong,
tiéu chudn, dinh muc, ché do, bao dudng, stra chita theo quy dinh, bdo ddm thuc
hanh tiét kiém, chéng l3ng phi.

- Céc phong chuyén mén dugc trang bi tai san méi, thay thé tai san cii
phai 1ap bién ban giao, nhan va ndp lai tai san cii cho co quan de¢ lam thu tyc
thanh 1y hodc diéu chuyén theo quy dinh.

- Khong duge cho mugn tai san, sir dung tai san vao muc dich cé nhan.
6.3. Thanh ly tai sdn: thyc hién theo quy dinh

Cac phong chuyén mon c6 tai san dang st dung bi hu hong khong thé sir
dung hodc tai san néu tiép tuc stra chita ma phai chi phi 16n phai thanh 1y. Viéc
thanh 1y tai sdn phai thuc hién theo quy dinh ctia phép luat hién hanh.

7. Chi phuc vu cong tic nudi duong, didu dudng ngudi cé cong véi
cach mang

7.1. Nu6i dudong

= Trung tam tiép nhan dbi twong nubi dudng theo quyét dinh cua Giam
doc S& Lao ddong- Thuong binh va Xa hoi Khanh Hoa, thyc hi€n cac ché d§ nudi
dudng theo quy dinh hién hanh va quy ché hoat dong ctia Trung tam.

- Trung tdm s& dung qu§ tir thién theo quy ché dugc cip c6 thim quyén
phé duyét theo quy dinh.

7.2. Pieu dwong nguwoi cé cong véi caich mang

Trung tim thue hién ché d6 diéu dwong, chim séc strc khoe dbi véi ngudi
c6 cong véi cach mang, chi phuc vu theo chuong trinh cu thé tirng doan, cac ndi
dung, mirc chi theo quy dinh hién hanh.

8. Quy dinh vé ngudn thu tir dich vu thué phong nghi; Cho thué hdi
truong, tai sin; Dich vu 4n uong; thu khac:

Khi td chirc cac hoat dong dich vu thué phong nghi; Cho thué hoi trudng,
tai san; Dich vu #n udng; thu khac, phai dam bao nguyen tic: Sau khi liy thu trir
cac khoan chi phi phai c6 tich lu§, trich 1ap ngudn ci cach tién lwong, nop thué
va cac khoan ndp khéc theo quy dinh. Sé tlen tich lu§ dugc bd sung ngudn. Ché
do thanh quyet toan theo ding quy dinh, néu hoat dong dich vu c6 st dung may
méc ciia Trung tAm thi phai trich khiu hao theo quy dinh.

8.1. Dich vu thué phong nghi
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- Mtic thu dich vu thué phong nghi dugc Linh dao Trung tim quyét dinh
trén co s& cac quy dinh Nha nudc va tinh hinh thyec te.

- No1 dung chi:

+ Chi tién lrong, tién cdng cho hqp déng phuc,vu dich vu thué phong
nghi, phuc vu dn sing trong gia phong (néu c6), mua sdm, stra chira tai san, co
s& vat chat vat tu, van phong pham, théng tin lién lac, chuyén mon, dién, nudc,
khéc.....: ti da 70% tong thu.

+ Thué Thu nhap doanh nghiép (TNDN), thué gia tri gia ting (GTGT),
thué mon bai: theo quy dinh Nha nudec.

+ Trich khiu hao tai san theo quy dinh.

+ Tich lity: tdi thidu 20% tong thu.

8.2. Dich vu cho thu@ hdi trudng, dich vu dn udng, thu khic

- Mtrc thu digh vu thué€ hdi trudong, dich vu an uéng, thu khac dugc lanh
dao Trung tdm quyét dinh trén co s& cac quy dinh Nha nude va tinh hinh thuc te.

- Trung tdm ky hop ddng v&i mie kinh phi thoéa thuan, nhung phai dam
bao nguyén tac thu du bu chi va cé tich liy.

- N6i dung chi:

+ Chi tién Iwong, tién cong cho hop dong phuc vu dich vu thué hoi
truong, thp khac, chi mua sam, stra chita tai san, co s& vat chat, vat tu, van
phong pham, théng tin lién lac, chuyén mon, dién, nude, khac.....: . t61 da 70%
tong thu.

+ Thué Thu nhap doanh nghiép (TNDN), thué gid tri gia ting (GTGT),
thué mon bai: theo quy dinh Nha nuéec.

+ Trich khiu hao tai san theo quy dinh.

+ Tich liiy: t5i thiéu 20% tong thu.

8.3. Dich vu cho thué Tai san 13 phin sin xi ming (cé dlen tich 155
m2) va ting trét ciia nha bép 02 ting (c6 di¢n tich 26,4m2) tiép giap mat
duong Pham Vian Bong va 01 phong cé dién tich 57,7m2, thudc tang trét
cita Khoi nha didu duéng 07 ting

Thuc hién theo quy dinh hién hanh.
9. Quy dinh trich l4p va sir dung cac quy:

* Trong nim, do nhu cdu chi phic lgi, khen thudng, bd sung thu nhap
Trung tdm s€ tam trich Quy bd sung thu nhép, Quy khen thudéng va Quy phuc
loi hang quy (t6i da khong vuot qua 70% s6 chénh léch thu 1én hon chi don vi
xac dinh duoc theo quyy) dé chi tra cho ngudi lao dong theo quy dinh va quy ché
chi tiéu ndi bd cia Trung tAm nham dong vién kip thoi CB-VC-NLD phén diu
hoan thanh nhiém vu duogc giao can cir theo du toan thu, chi cia nam,; két qua
hoat ddng tai chinh ctia quy truée (trong trudng hop quy diu tién cta nim ké
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hoach, cin c& vao két qua hoat dong tai chinh ctia quy IV nim trude lién k&),
Trung tdm tu x4c dinh chénh lech thu 16n hon chi thuong xuyén giao tw chu
hang quy (néu co).

* Két thiic nidm tai chinh, sau khi hach toan dﬁy du cac khoan thu, chi,
trich khau hao tai san c¢d dinh, trich 14p ngudn cai cach tién lwvong, ndp thué va
cac khoéan ndp khac theo quy dinh, phﬁn chénh léch thu 16n hon chi hoat dong
thudong xuyén dugc sir dung theo thit tw nhu sau:

9.1. Quy dinh trich 1ap quy:

Cén ct Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh pht Quy
dinh co ché tur chu cta don vi su nghiép céng 1ap. Trung tdm 1a don vi ty ddm
bao tir 30% dén dudi 70% chi thudng xuyén, quy dinh trich cic quy nhu sau:

+ Trich lap Qu§ phat trién hoat dong su nghiép: 15%

+ Trich 18p Quy bd sung thu nhap: 50% va chi thu nhép ting thém khong
qué 0,5 1an quy luong co ban ctia VC, NLD cua Trung tam.

+ Trich 1ap Qu¥ khen thudng: 1%
+ Trich 18p Qu¥ phuc lgi: 34%

(Quy khen thuéng va phic loi Trich lap t6i da khong qua 02 thang tién luong,
tién céng thyc hién trong nam cia don vi.)

9.2. Sir dung cac quy:
a) Chi quy phat trién hoat ddng sw nghiép:

Qu§ phat trién hoat dong sy nghiép: Dé diu tu xdy dung, cai tao, ning
cap, stra chita co s& vat chit, mua sim trang thiét bi, phuong tién lam viée; phat
trién nang luc hoat dong su nghiép; chi 4p dung tién bd khoa hoc k§ thuit cong
ngh¢; dao tao ning cao nghiép vy chuyén mén cho nguoi lao dong trong don vi;
mua ban quyén tic phim, chu’ong trinh; gop vén lién doanh, lién két v6i cac td
chitc, c4 nhan trong nudc va ngodi nudce dé t6 chirc hoat ddng dich vy sy nghiép
cong theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao va cac khodn chi khac (néu cb);

b) Chi quy bd sung thu nhép:
Péi tuong, diu kién dwoc hudng thu nhap ting thém hing nim:

Cén b9, vién chirc, ngudi lao dong c6 thoi gian lam viéc tinh theo sd
thang thyc té thuc hién. Céc trudng hop dic biét do Trung tim quyét dinh. Cén
bd, vién chirc, ngudt hop dong 1a nir da tham gia cong tac du 12 thang trd 1én ma
nghi ché d6 thai san thi vin dugc hudng phén thu nhap ting thém da 12 thang
trong nam. Nguoi lao dong nghi 6 bm tir 01 thang trd 1én thi khong tinh hé so thu
nhép tang thém cua nhing thang nghi 6m. Vién chirc tap sw duoc hudng 85%
(xép loai A,B ,C) so0 v6i vién chie chinh thie. Dbi véi _nhiing truéng hop don
phwong xin chim diit hop ddng thi khéng dugc hudng tién ting thu nhap.
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Vao Quy I ndm sau, sau khi x4c dinh chinh x4c s6 kinh phi tiét ki¢m duoc
s€ chi tra thu nhdp ting thém cho vién chue, nguoi lao dong theo nguyén tac
khong vuot qué sb kinh phi thuc té tiét kiém dugc trong nam.

Cén ct kha ning ngudn thu va tinh hinh tai chinh ctia don vi, Trung tdm
quyét dinh tam trich chi thu nhép ting thém hang thang hodc hang quy.

Co s¢ dé tinh thu nhép ting thém dya trén két qua xét thi dua A, B, C
hang thang va hé s phu cip trach nhiém, cu thé nhu sau:

+ Hé s xep loai thi dua A,B,C cua vién chirc, ngudi lao dong
e LoaiA : 1,5
e LoaiB : 1,0
e [oaiC : 0,5

+ Pé nang cao trich nhiém trong cOng tac quan ly va hi€u qua trong hoat
dong tai chinh ctia ndm, can bg ldnh dao, quan 1y duwgce tinh thém hé s6 trach
nhiém nhu sau:

o Gidm dbc L
e Ph6 Gidmdbc  : 0,7
e Trudng phong, pho trudng phong phu trach phong, ké toan truong : 0,5
e Pho trudng phong: 0,3
e T4 trudng, Trudng ban thanh tra nhan dan: 0,2
Cong thtc tinh thu nhép ting thém cho ngudi lao dong:

KPr
INt = ———— x HSen
HSt
Trong do:
- TNt: Thu nhép tdng thém cua ngudi lao dong
- KPr: Tong kinh phi tiét kiém dugc trong nam
- HSt: Tong hé s6 ctia ngudi lao dong trong don vi
- HScn: Téng hé sb timg c4 nhén 12 thang sau khi da binh xét A,B,C
c. Chi khen thwéng:

Pé thuong cubi nim, thuéng dinh ky, thuéng dot xut cho tip thé, ca
nhéan trong va ngoai don vi theo hi€u qua cong viéc va thanh tich dong gop vao
hoat dong cua don vi. Mitc thufong do Gidm d6c Trung tim quyét dinh va dugc
ghi trong Quy ché chi tiéu noi bd cia don vi.

d. Chi phic loi
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Tuy tinh hinh ngudn Quf phiic loi ctia don vi hang nim, Gidm d(”')c,Trung
tdm quyé€t dinh chi hodc khong chi, mac chi do Giam doc Trung tim quyét dinh
tuy vao nguon kinh phi phic lgi ctia don vi cac khoan sau:

Str dung chi cho cac hoat d6ng phic loi tap thé cia vién chirc, nguoi lao
dong trong don vi. Cac khoan chi trong Quf phic loi tap thé bao gdm: Chi hd
trg cac hoat dong phong trao, chi trg' cap kho khan, chi cai thién doi song vat
chét, tinh thin cho ngudi lao dong, dwoc sit dung khi c¢6 quyét dinh cia thu
trudng don vi, g6m cac ndi dung chi sau:

- Chi thaflm héi vién chirc, nguodi lao dong (‘)r\n dau nim ‘Vién, phau thuat
(khong qua 2 1an/nd@m); thai san, mic chi 500.000 dong/ngudi/lan.

- Chi viéc hiéu ap dung dbi vai vo, chéng, con, ti thin phu miu vién
chiic, ngudtl lao dong trong don vi (ké ca can by da nghi huu) muc chi
SO0.000d(‘“)ng/lén, dbi véi can bd trong nganh, vo, chéng, con va tir than phu
mAu ciia can bd Linh dao S& va mot sd trudng hop dac biét khac do Gidm dbe
Trung tim quyét dinh nhung khéng qud mic chi 4p dung ddi véi nguoi lao
dong lam viéc tai don vi.

- Chi vi€c hi ap dung d6i v6i vién chic, ngudi lao déng trong don vi mirc
chi: 500.000d0ng/lan.

- Cl‘li kham stc khoe phu khoa cho lao d@ng nit hang ndm. Mc chi
300.000 dong/ngudi/ndm duge chuyen khoan tryc tiép cho ngudi lao dong khi
nhén da ching tir, héa don kham thyc te.

- Chi hd tro mua béo hiém than thé cho CBNV c6 thoi gian lam viéc tai
don vi c6 du thoi gian tr 01 ndm trd 1€n.

- Chi trang bi dong phuc cho vién chic va nguoi lao dong:
01bd/ngudi/nam. Muc chi do Giam doc Trung tdm quyét dinh.

- Chi phuc lgi cho vién chirc, ngudi lao dong dang lam viée g(‘)m ngay 1&
Tét Duong lich, ngay Gib t6 Hing Vuong 10/3 &m lich, ngay Qudc té lao dong
01/5, ngay Qubc Khanh 02/9, ngay Tét Nguyén Péan, ngay gap mét diu nim
méi sau khi nghi Tét Nguyén dan, muac chi do Thu trudng don vi quyet dinh.

- Chi phuc lgi cho vién chirc, ngudi lao dong nhan ngay Théy thubc Viét
Nam 27/2, ngdy Quéc t& phu nit 08/3, ngdy Thwong binh liét s§ 27/7, ngdy Phu
nit Viét Nam 20/10, ngay thanh 1ap Quén d6i nhan dan Viét Nam 22/12 (Chi chi
cho ngudi lao déng c6 lién quan dén ngay 18 trén). Mirc chi do thu trudong don
vi quyét dinh.

- Chi td chtrc va chi phuc lgi cho vién chirc, ngudi lao dong tham du hoi
nghi CBVC; Hoi nghi so két; Hoi nghi téng két hang ndm cta don vi, ké ca dai
bidu moi va nhitng CBVC dang thyc hién nhiém vu (truc phuc vu dbi tugng) tai
cac Phong khong thé tham dy Hdi nghi, méc chi do thi trudng don vi quyét
dinh thy theo ngudn tiét kiém dugc chia don vi, khong chi cho nhiing CBVC
khoéng tham du Hoi nghi.

- Chi to chirc bira com than mat sau hdi nehi can bd. vién chirc hang nam.
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- Chi mua qua ting va t6 chirc bita com than mat cho ngudi lao dong nghi
huu. Mite chi do Gidm ddc Trung tAm quyét dinh cin ct vao kinh phi tiét kiém
dugc trong nam.

- Chi t6 chiic va tham gia céc hoat dong giao luu vin héa, vin nghé, thé
duc thé thao cua nguoi lao dong tai Trung tdm va giao luu voi cac don vi ban.
Mirc chi do Giam déc Trung tdm quyét dinh cin cit vao kinh phi tiét kiém duge
trong nam.

B Chi, td chirc Hoi ngh§ thi dua khdi Sy nghi€p xa hoi hang ndm, mc chi
theo thyc té phat sinh do Khoi quy dinh.

- Chi tdng qua tet cho can bo huu tai don vi, ndp tién gip mit can bd huu
trf hang nim do S& td chrre, chi tang qua cho CBVC trong nganh vé huu, mirc
chi do Gidm déc Trung tAm quyét dinh tiy thudc vao kinh phi tiét kiém cia don
V1.

- Chi hd trg hoat dong ctia Péng, cac doan thé; chi trg cdp cho nguoi lao
dong gap kho khan, hoan nan trong cude sdng — Mirc chi do Gidm ddc Trung
tam quyét dinh tiy thudc vao kinh phi tiét kiém cta don vi.

- Chi hd trg, dong gop cac cudc van dong do cac cép, cac nganh phat
dong.

- Chi mua qua, hoa chuc mung L& khai truong, khanh thanh cua cac don
vi trong Nganh. Mtrc chi do Gidm doc Trung tdm quyét dinh.

- Chi td chuc cho vién chirc, nguoi lao dong tham quan, hoc tdp kinh
nghiém tai cic tinh ban.

- Chi mua qua ting cho c4 nhén, tip thé c6 dong gop cho sy phat trién coa
don vi, mirc cho do Trudng phong Hanh chinh —~ Téng hop dé xuét va Giam dbc
Trung tAm quyét dinh tiy thudc vao kinh phi tiét kiém cta don vi.

- Chi hd trg cuée phi dién thoai di dong cho can bg, vién chirc quan 1y véi
murc ho trg nhu sau:

* Giam dbc : 200.000 ddng/thang
* Phé Giam dbc : 150.000 ddng/thang

*Trudng, phod phong, phu trach phong, ké toan trudng, 18 tan: 100.000
dong/thang

Hudéng dan, y té dua doan tham quan: 100.000 d6ng/thang.

Trong nhiing thang khong c6 d6i twong didu dudng: y té, huéng din
khéng duoc hd trg tién dién thoai.

- Chi hd trg phiic 1oi khac do Giam ddc Trung tAm quyét dinh.
10. Quy dinh vé viéc lwa chon ngan hang thwong mai

Trung tAm chon Ngan hang TMCP Hang Hai dé thuc hién giao dich vé
cac khodan thu tir hoat dong su nghiép theo quy dinh.
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11. Quy dinh viéc xit Iy vi pham @i véi cac trirong hop khi sit dung
vwgt mirc khodn, tieu chuan, dinh mirc quy dinh

Pbi v6i cac trudng hop st dung vuot mirc khoan, tidu chuan, dinh mirc
quy dinh, Trung tdm truy thu va xir 1y theo quy dinh.

12. Cac quy dinh khac

- Phong Hanh chinh — Téng hop ¢6 trach nhiém theo d8i trién khai thyc
hién Quy ché nay. Dong thoi, tong hop nhitng vudng méc phat sinh kip thoi bao
cao Lanh dao Trung tdm d¢€ giai quyet.

- Ban chip hanh Céng doan co so thanh vién phéi hop v6i Thanh tra
nhin din cua Trung tdm co6 trach nhiém gidm sat, ki€ém tra vi€c thuc hién Quy
ché nay.

Quy ché ndy di duoc thong qua toan thé vién chirc, ngudi lao dong
Trung tAm Pidu dudng va chim séc ngudi cd cong Khanh Hoa tai Hoi nghi tap
thé can bd vién chirc; ¢ ¥ kién thdng nhit cia Cong doan Co sé Thanh vién
Trung tdm Piéu dudng va chim séc ngudi c¢6 cong tinh Khanh Hda va béo cdo
S& Lao dong Thuong binh va Xa hoi trude khi ban hanh.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 phat sinh nhiing ndi dung can stra d6i, bd
sung thi c4c t6 chirc, c4 nhan tham gia ¥ kién bang vin ban guri vé phong Hanh
chinh — Téng hop dé trinh Lanh dao Trung tAm xem xét stra ddi, bd sung, trinh
Hoi nghi can bo vién chire Trung tim; cb ¥ kién théng nhit ciia Cong doan Co s&
thanh vién va bao cdo S& Lao dong-Thuong binh va X3 héi trude khi ban hanh./.
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