SO LAO BONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOITKHANH HOA Pjc lip — Tw do — Hanh phiic
TRUNG TAM PIEU DUONG VA CHAM SOC
NGUOI CO CONG - CONG TAC XA HOI

$6:51 /QD-TTNCCCTXH Khanh Hoa, ngaygp thang 4 ndm 2022

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché quan ly, thwe hién cong tic cii cach
hanh chinh ctia Trung tim Piéu duéng va Chim séc
Nguwoi ¢ cong — Cong tac xa hoi tinh Khanh Hoa

GIAM POC TRUNG TAM DPIEU DUONG VA CHAM SOC
NGUOI CO CONG - CONG TAC XA HQI TINH KHANH HOA

Can cir Quyét dinh s6 4285/0D-UBND ngady 25 thang 11 nam 2021 ciia
Uy ban nhdn dén tinh Khanh Hoa vé viéc hop nhdt Trung tam Diéu dwong va
Cham soc Nguoi co cong Khanh Hoa voi Trung tam Cong tdc xa hoi — Quy Bao
tro tré em tinh Khanh Hoa thanh Trung tdm Piéu dwong va Cham séc Nguoi cé
cong — Cong tac xa hoi tinh Khanh Hoa,

Can cir Quyét dinh s6 60/0P-SLPTBXH ngay 21 thiang 01 nam 2022 ciia
Sé Lao dong — Thuwong binh va Xa héi Khanh Hoa vé viéc ban hanh ké hoach
cdi cach hanh chinh nam 2022;

Theo dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh — Téng hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh cua Trung tdm Dicu dudng va Cham soc Nguoi co
cbng — Cdng tac xa hoi tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong Phong Hanh chinh — Tong hop, Truong Phong Nghiép vu,
vién chtre, nguoi lao dong, don vi va ca nhén c0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;

- S6 LD-TB&XH (B/céo); (VBDT)
- Luu: VT, P.HC-TH.

ran Thi Ngoc Thuy
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SO LAO BPONG — THUGNG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOTKHANH HOA Poc lap — Tw do — Hanh phuc

TRUNG TAM PIEU DUONG VA CHAM SOC
NGUOI CO CONG - CONG TAC XA HOI

QUY CHE QUAN LY, THUC HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHINH

CUA TRUNG TAM BIEU DUONG VA CHAM SOC NGUOI CO CONG -
CONG TAC XA HOI TINH KHANH HOA

(Kém theo Quyét dinh 651 /OD-TTNCCCTXH ngayo2 /4 /2022

ciia Trung tdm Piéu duong va Chiam séc Nguwoi c¢é cong — Cong tdc xd hoi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh chttc ndng, nhiém vy, trdch nhiém cua Lanh dao
Trung tdm trong thuc hién cong tac cai cach hanh chinh (CCHC); phan cong trach
nhiém chu tri va phoi hgp trién khai thyc hién tirng ndi dung, linh vuc, gidi phap
CCHC céan ctr vao chtic nang chuyén mén dugc giao.
Picu 2. Pdi twong va pham vi ap dung
1. Toan thé vién chirc, hop dong lao dong dang lam viéc & Trung tdm Diéu
dudng va Cham s6¢c Ngudi co cong - Cong tac x& hoi (sau day goi tat la Trung tam).
2. Céac don vi, ca nhan c6 quan hé giai quyét cong viéc voi Trung tam.
Piéu 3. Xac dinh trach nhiém
1. Can ctt nghia vy, nhiém vy, quyén han ctia can bg, vién chirc va nhiing
viéc can bd, vién chirc khong dugc lam quy dinh tai Luat Can bg, cong chirc,
Luat vién chuc va cic van ban phap luat khac co lién quan; cac Pang vién
khong dugc lam (néu 1a Bang vién).
2. Can ctr chirc niang, nhiém vu va quyén han cua lanh dao, cic phong
chuyén mon, vi tri viéc lam cua cén bd vién chuc, nguoi lao dong dugc quy
dinh tai Quy ché lam vi¢c va hoat dong cua Trung tam.

3. Can cur ké hoach Cai cach hanh chinh ctia S& Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi Khanh Hoa.
Chwong 11
TRACH NHIEM GIAM POC

Piéu 4. Trach nhiém trién khai, xdy dung ndi dung vé cong tic cai
cach hanh chinh

1. Cap nhat, pho bién va huéng dan can by, nhan vién cuia don vi thuc
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hién dung cac chu truong, chinh sach cua Pang, phép luat cia Nha nudc, cac
van ban quy dinh, chi dao ctia S& Lao dong — Thuong binh va Xa hdi va cta dia
phuong vé cong tac cai cach hanh chinh.

2. Chi dao xay dung, td chirc thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh
trong don vi, phan cong nhiém vu cu thé, rd rang d6i voi timg thanh vién twong
tng voi nhiém vu, trach nhiém lién quan, trong qua trinh t6 chirc thuc hién phai
xac dinh r6 tung linh vuc cua don vi hién con yéu kem, tri tr¢ hodc dé phat sinh
tiéu cuc, nhiing nhiéu dé cai cach, chan chinh theo thAm quyen va trach nhiém
dugc giao. Phat hién va kién nghi cip c6 thim quyén stra d6i, bo sung ddi voi
nhitng so hd, bit cip vé co ché, chinh sach, quy trinh, quy dinh.

3. Quyét dinh va t6 chirc thyc hién cong tac cai cach hanh chinh cta don
vi theo chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cua S& Lao dong — TB&XH
tinh Khanh Hoa.

4. Thuong xuyén nhic nho, don dbc, kiém tra, huéng dan viéc thi hanh
nhiém vu cua can bg, nhan vién cua don vi.

Piéu 5. Trach nhiém quén 1y, diéu hanh thwe hién cong tac cai cach
hanh chinh.

1. Pam bao khach quan, diing quy dinh cia phap luat va diéu kién cu thé
trong viéc to chirc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh ¢ don vi.

2. Chiu trach nhiém trude phap ludt, truéc So Lao dong — TB&XH vé
quyét dinh ctia minh trong qua trinh dé& xuat, tham muu, trién khai thyc hién
nhiém vu cai cach hanh chinh ¢6 lién quan dén don vi.

3. Can cr chtic ning, nhiém vu, quyén han da duoc phan cong, giai quyét
cong viéc dung chirc nang, nhiém vu duoc quy dinh.

Piéu 6. Trach nhiém thyc hién ndi dung cai cach hanh chinh

1. Niém yét cong khai cac tha tuc hanh chinh, quy dinh rd rang vé thu tuc
hanh chinh.

2. Quyét dinh va chi dao thuc hién d6i méi phuong th}'rc lam vi€c, ung
dung cong nghé¢ thong tin ,phuc vu hoat dong qﬁa don vi. Gan CCHC vo1 hoc
tap va lam theo tu tudng, tam guong dao dtrc H6 Chi Minh.

3. Thyc hién cong tac thong tin tuyén truyét} vé cai cach hanh chinh bang
nhic¢u kénh thong tin d€ moi cadn by, nhan vién hiéu rd va thyc hién.

Chwong 111
TRACH NHIEM PHO GIAM POC

Pi¢u 7. Trach nhiém trién khai, xdy dung ndi dung vé cong tac cii cach
hanh chinh

1. Can cr quyét dinh phan cong nhiém vu cua Giam déc ddi voi phé giam
doc phu trach nhiing cong viéc, phu trach cac phong chuyén mon co6 trach
nhiém tham muu cho Giam doc xay dung ké hoach cai cach hanh chinh hang



nam cua don vi.

2. T6 chirc trién khai thuc hién cong tic cai cach hanh chinh cua phong
hang nam va tirng giai doan.

Piéu 8. Trach nhiém quén 1y, diéu hanh thuc hién céng tac cai cach
hanh chinh

1. Thyc hién theo Diéu 5 quyét dinh nay.

2. Pé xuat Giam dbc tham muu cho S¢ Lao dong — TB&XH nhing cong
viéc cua nganh.

3. Khi giai quyét cong viéc thude thim quyén co lién quan dén cac bo phan
khac phai c6 trach nhiém chu dong ban bac, phoi hop, lay y kién cta cac bd
phan.

Piéu 9. Trach nhiém thye hién ndi dung cai cach hanh chinh

1. Chi dao, diéu hanh, d6n déc, giam sat viéc giai quyét cong viée, giai
quyét cac tha tuc hanh chinh nhan vién thudc trach nhiém quan ly.

2. Gan két qua thuc hién cong tic cai cach hanh chinh va thyc hién nhiém
vu vao ti€u chi danh gia thi dua khen thudéng.

3. Thuc hién viéc tlep nhén, xur ly phan anh, kién nghi ctia phong chuyén
mon va cac ca nhan vé giai quyét cac yéu cau hanh chinh theo linh vuc dugc
phan cong.

Chuwong 1V
TRACH NHIEM CUA PHONG CHUYEN MON, CAN BQ, VIENCHUC

Piéu 10. Trach nhiém, nhiém vu ciia nhan vién dwec phin cong phu
trach Cai cach hanh chinh

1. Trach nhiém

a) Pau mdi thuc hién coéng tac tham muu gilp Giam dbc chi dao, to chirc
trién khai cong tac cai cach hanh chinh ctua don vi.

b) Thuc hién cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh cta don vi.

¢) Huéng dan cic c4c t6 chuyén mén, vin phong thuc hién ké hoach
CCHC.

2. Nhiém vu
a) Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh hang nim cta don vi.

b) Theo ddi, danh gia viéc thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh da dugc
ban hanh.

c) Bé xuat céac bién phap, sang kién nham day manh cai cach hanh chinh.
d) Thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyén vé CCHC.
Piéu 11. Trach nhiém thue hién cia cac phong chuyén mon
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1. Phong chuyén mon chiu trach nhiém thuc hién ndi dung cai cach hanh
chinh.

2. Truong phong chuyén mén giai quyét cong viéc theo quy dinh va phd
bién K& hoach CCHC cuia don vi dén céc thanh vién trong phong minh.

Piéu 12. Trach nhiém cia can b, nhan vién

Cén bd, nhan vién khi thi hanh nhiém vy phai chap hanh day di, nghiém tac
cac quy dinh ctua Luat Cong chure, Luat Vién chire, Quy ché lam viéc ctia Trung tam.

Chuong V
TRACH NHIEM THI HANH

1. Truong phong chuyén mén c6 trach nhiém phd bién dén cac thanh vién
trong phong, t6 chirc thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Phong Tong hop — To chire — Hanh chinh chu tri xay dung va trién khai
thuc hién ké hoach CCHC hang nam va to chirc thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thyc hién quy ché, vién chuc, nguoi lao dong néu thay
cO van dé can diéu chinh, bé sung cho phu hop voi tinh hinh hoat dong cua
Trung tam, kip thoi bao cao Giam doc (qua Phong Hanh chinh — Tong hop) d€ duogc
xuly./.
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