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_TRUNG TAM PIEU DUONG
VA CHAM SOC NGUOI CO CONG
S6:L5 /QD-TTPD&CSNCC Khdnh Hoa, ngay 04 thdng 10 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé Quan Iy va sir dung con diu

_ GIAM POC TRUNG TAM PIEUDUONG
VA CHAM SOC NGUOI CO CONG TINH KHANH HOA

Cén cik Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phii vé
quan ly va st dung con dau,

Can cir Nghi dinh 56 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé cong tdac van thu;

Cdn cit Quyét dinh so 2058/QD-UBND ngay 31 thang 8 nam 2023 cua
UBND tinh Khdinh Hoa vé viéc diéu chuyén chirc ndng, nhiém vu, t6 chirc lai
Trung tdm Diéu dudng va Chdm soc Nguoi c6 cong — Cong tdc xd hoi tinh Khdnh
Hoa thanh Trung tam Diéu dudng va Chdam séc Nguoi co cong tinh Khdanh Hoa,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh — Tong hop.

QUYET PINH:
) Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy ché quéan ly va st dung con
dau cua Trung tdm Diéu dudng va Cham s6c Nguoi c6 cong tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng Phong Hanh chinh — Tng hop, Trudng Phong Nghi€p vu
va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: G

- Nhu Piéu 3 (VBDT);
- Luu: VT, P.HC-TH.
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TRUNG TAM PIEU DUONG

VA CHAM SOC NGUOI CcO CONG

QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG CON DAU CUA TRUNG TAM PIEU DUONG
VA CHAM SOC NGUOI CO CONG TINH KHANH HOA
(Kém theo Quyét dinh s6 L5 /OP-TTPD&CSNCC ngay04/10/2023
ciia Trung tém Diéu dudng va Chdam séc Ngwoi ¢é cong tinh Khdnh Hoa )

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh.

Con déu quy dinh tai Quy ché nay bao g(‘)rn Con déu ctia Trung tdm Didu
dudng va Cham s6c Nguoi c¢6 cong (c6 02 con dau 01 con déu tron va con diu
dién tir); ddu tron déng trén van ban, chimg tir gidy ctia Trung tim Diéu dudng va
Chém s6c Ngudi ¢ cong; Déu dién tir st dung trong viéc ky guri van ban dién tu;
13 y8u t6 quan trong khang dinh gié tri phap ly doi voi véan ban, gidy to va tham
quyén hgp phéap cia nguoi ky tén theo quy dinh. Cac con dau cuia Trung tdm Diéu
dudng va Cham soc Nguoi ¢6 cong phai duge quan ly chét chg, tudn theo quy
dinh cta phép luat va Quy ché nay.

Piéu 2. Pham vi 4p dung.

1. Quy ché nay dugc &p dung tai Trung tim Diéu dudng va Chim s6c Nguoi
c6 cong.

2. Lanh dao Trung tdm va toan thé vién chirc, ngudi lao dong thude Trung
tam Diéu dudng va Cham séc Nguoi c6 cong nghi€m tuc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung.

Quy ché v& quan 1y va st dung con diu cua Trung tam Piéu dudng va
Chém soc Nguoi c6 cong duoc xdy dung theo Nghi dinh s0 99/2016/ND-CP
ngay 01/7/2016 cua Chinh pht vé quan ly va st dung con dau.

Chuong II
NOI DUNG QUY CHE

Dieu 4. Trach nhi€ém quan ly va luu giit con dau.

Nhén vién véan thu dugc giao quén ly, luu gitt con dau chiu trach nhiém
trudc Giam doc Trung tdm vé viéc quan ly va st dung con dau, cu thé:

1. Khong giao con dau cho nguoi khéc khi chua dugce sy dong y cho phép
bang van ban cia Gidm doc Trung tam.



2. Phai ty tay dong ddu vao céc van ban, gidy to cta Trung tdm Didu dudng
va Chim séc Ngudi c6 cong. Trude khi dong dau phai kiém tra thé thire trinh bay
va ndi dung van ban, chir ky trén vin ban 1a ding ctia ngudi c6 thim quyén ky
van ban.

3. Chi dugc dong du vao vin ban, gidy to sau khi da c6 chit ky cua nguoi
6 thdm quyén duoc quy dinh tai Didu 7 Quy ché nay.

4. Khong duge déng ddu khdng chi.

5. Phai bao quan con d4u trong tu c6 khoa tai phong 1am viéc ctia nhan vién
van thu, khong dugc mang con d4u ra khoi phong 1am viéc khi chua c6 y kién cta
Giam déc Trung tam.

6. Néu nét dau bi mon hodc bién dang, nhén vién van thu _phai bao céo
Truong phong Hanh chinh — Tong hop dé trinh Giam déc cho y kién lam tha tuc
dbi dau. Truong hop con d4u bi mét phai kip thoi béo cdo vai Trudng phong Hanh
chinh — Tong hop, dong thoi béo cédo Gidm déc Trung tam. Truong phong Hanh
chinh — Téng hop c6 trach nhiém bao céo Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé
trat tu x4 hoi tinh Khanh Hoa, 14p bién ban lam rd nguyén nhén va xt ly trach
nhiém ngudi quan 1y con dau theo quy dinh cua phap luat.

7. Khi ¢c6 quyet dinh thay ddi con diu cta co quan, van thu lam tha tuc
dang ky lai miu con ddu va ndp con déu cii theo dung quy dinh.

Piéu 5. St dung con d4u

1. Chi c6é nhan vién vin thu méi dugc st dung con ddu dong trén van ban
c6 chit ky ctia ngudi ¢6 thdm quyén nhu quy dinh tai Diu 7 Quy ché nay.

2. Trude khi dong diu, nhan vién van thu phai so chit ky clia ngudi c6 thdm
quyen v6i chit ky mau ctia ngudi nay dé dam bao tinh chinh x4c thuc sy cta chit
ky. Pong thoi, phai ra soat ndi dung cua vin ban, tai ligu, chimg tlr c6 lién quan
dé dam béao rang van ban, tai lidu, chting tir nay da dugc ky ding tham quyén cta

nguoi ky.
3. Viéc quén ly, sir dung con diu va thiét bj luu khoa bi mat trong cong tac

van thu dugce thyc hién theo diing quy dinh tur Diéu 32 dén Piéu 33 cia Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP vé cong tac van thu (c6 hiéu lyc tir ngay 15/6/2020).

Picu 6. Péng diu

1. Péng dau phai rd rang, ngay ngén, dang chiéu va ding muc ddu mau dé
tuoi theo quy dinh.

2. Péng dau trén van ban chinh thirc.

a) Chi dong trén véan ban chinh thtc.

b) Khi déng déu 1én chit ky thi phai déng triim 1én 1/3 chit ky v phia bén tri.
3. P6ng dau vao phu luc kém theo.

a) Dau treo la dau dugc dong Ién trang dau cua van ban, trim 1én mét phan
tén cuia co quan ban hanh véan ban hodc tén cta phu luc.



b) Néu vin ban c¢6 phu luc tir 02 trang trd 1én thi phai déng dau gidp lai, ddu
gidp lai dugc dong vao khoang gitta, trum 1én tat ca cac trang van bén, tai liéu.

4. Péng dau nhitng vin ban, tai liéu khong bao quan ban luu & vin thu
(truong hop dong dau cac hop dong, cac loai bién ban nghi€ém thu va cac loai gidy
chtiing nhan...) thi nhan vién van thu phai lap s6 theo doi riéng.

5. Céc loai vén ban, gidy moi, thong béo. .. do Gidm déc Trung tam vy quyén
cho Pho Giam doc ky duge dong theo quy dinh tai khoan 2, diém b Diéu 6.

6. Tuyét d6i nghi€ém cam dong dau khong chi trén cac tai li€u, chiing tir con
deé trong hodc chua dién day da hoac trén gidy con dé trang.

Diéu 7. Tham quyén ky va dong dau.

1. Giam doc c6 tham quyeén ky tat ca cac loai van ban, chiing tir ctia Trung
tam Picu dudng va Cham s6c Nguodi co cong (trir cac van ban cua cac to chiic
doan the).

2. Pho Giam doc ky van ban, ching tir khi dugc Gidm doc uy quyén.

3. Nguoi duge uy quyen phai chiu trach nhiém trudc Giam d6c Trung
tam va trudc phap luat vé ndi dung céc vin ban gidy to ma minh di ky.

4. Ngoai cac ca nhan c6 thAm quyén ky tén néu trén, nhan vién vin thu
khong dugc st dung con dau dé dong 1én cac tai li€u, ching tir ciia bat clr nguoi
nao khac & don vi.

Piéu 8. C4c hanh vi nghiém cdm

- Lam gia con diu, st dung con diu gia.

- Mua ban con d4u, tiéu huy trai phép con dau.

- St dung con dau hét gia tri str dung.

- C6 y 1am bién dang, sira chita noi dung mau con ddu da dang ky.

- Khong giao ndp con dau theo quyét dinh cuia co quan c6 tham quyén hodc
co quan dang ky mau con dau.

- Muon, cho mugn, thué, cho thué, cam co, thé chap con dau; st dung con
dau cuia co quan, to chirc khac dé hoat dong.

- Chiém gitr trai phép, chiém doat con dau.
- St dung con dau chua dang ky mau con dau.

- Lam gia, sira chita, 1am sai 1éch ndi dung thong tin trén gidy chimg nhan
dang ky mau con dau.

- Dong diu 1én chit ky ctia ngudi khong ¢ thAm quyén.

- Khong chap hanh viéc kiém tra con dau, khong xuat trinh con dau khi co
yéu cau kiém tra cia co quan dang ky mau con dau.

- Céc hanh vi vi pham khéc trai véi quy dinh cia phép luat



Chwong III
XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. X Iy vi pham.

Cac ca nhan c6 hanh vi vi pham céc quy dinh quan ly va st dung con déu
thi tily theo murc d6 va tinh chét dé xt 1y theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 10. Diéu khoan thi hanh.

1. Quy ché quan ly va st dung con d4u ctia Trung tim Diéu dudng va Cham
soc Nguoi co cong gom 03 Chuong va 10 Piéu, c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay
ra quyét dinh ban hanh Quy ché.

2. Trudng phong Hanh chinh — Tong hop ¢6 trach nhiém huéng dan, don
dbc va giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién can diéu chinh, bd sung Quy che cho phu hop
v0i tinh hinh hoat dong cta Trung tdm, cdc Phong chuyén mén téng hop trinh
Giam dbc xem xét, quyét dinh stra ddi, bd sung Quy ché./.






