
SO LAo oO. Nc _ THUONG BINH
vA xA uOr rnANH HoA

TRUNG rAu cONc rAc xa HoI -
euY nAo rng rnn EM

s6: lg /QE-TTCTXH-QBrrE Khdnh Hda, ngdy 4A thdng I ndm 2020

QUYET DINH
Ban hhnh Quy ch6 Ho4t tlQrg cria Ban bi6n tfp trang th6ng tin iliQn tfr

Trung tffm C6ng tfc xi hQi - Quf Bfro trg tr6 em tinh Khfnh Hda

GrAM BOc rRrrNG rAwr c0Nc rAc xA ugr - aui/ BAo rRg rnn nnn
riNn ruAxn HOA

Cdn c* Nshi dinh sd $/201L/ND-CP ngdy 13/6/2011 cfia Chinh phil Quy
dlnh vi viQc cung c(ip th6ng tin vd dich vw c6ng trryc tuydn ffAn ffang thdng tin
di€n t* hofic 

"6ng 
th6ng tin di€n t* cfia co quan Nhd nadc;

Cdn c{r NShi dinh sd 72/2013/NE-CP ngdy 15/7/2013 cila Chinh ph* vi
,<

qudn ly, cung cdp, s* dwng dlch vw Internet vd th6ng tin ffAn mqng;

Cdn cdr Quy€t dinh sd 24/QD-TTCTXH-QBTTE ngiy 05/8/2020 cila Trung.
C6ng tdc xd h)i - Qu! Bdo trq trd em tinh Khdnh Hda v€ viQc ban hdnh Quy chl
qudn ly, vQn hdnh, s{r dqng Trang th6ng tin diQn t* Trung C6ng tdc xd hQi - Qu!
Bdo trq trd em tinh Khdnh Hda;

Cdn c{r Quy€t dinh s6 28/QE-TTCTXIL-QBTTE ngdy 07/8/2020 cila Trung
C6ng tdc xd h\i - Qt$ Bdo trq trd em tlnh Khdnh Hda vi vi€c thdntc l6.p Ban Bi€n
tqp Trang th6ng tin diQn tft Trung C6ng tdc xd h|i - Qui Bdo trg trd em tlnh
Khdnh Hdq;

Theo di nghi cila Tradng phdng Ti| ch*c - Hdnh chinh - KA bdn,

QUYET D!NH:

Di6u L. Ban hdnh kdm theo Quytit dfnh ndy "Quy chti Hopt dQng cria Ban
bi6n tpp Trang th6ng tin diQn tir Trung tdm C6ng tdc xd hQi - Qu! B6o trg tr6 em
tinh Kh6nh Hda".

Di6u 2. Quy6t dinh ndy c6 hiQu h,rc k6 tir ngdy ky.

Didu 3. Trudng phdng TO chric - Hdnh chinh - Ke to6n, Tru<rng phdng
NghiQp vU ve cdc cdnh6n c6 1i6n quan chiu tr6ch nhiQm thi hanh Quytit dinh ndy./.

Noi nhAn:
- Nhu Di6u 3;
- Luu: VT.

CQNG rroA X,L Ugr cHU NGHIA VrET NAM
DQc l$p - TU do - H4nh phric
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AA

TRUNG TAM CONG TAC XA HQI.
euY sAo rRg rRE EM

QUY Cnn
Ho4t tlQng cria Ban bi6n t$p trang th6ng tin iliQn tr?

Trung tim Cdngt6c x5 hQi - Qui Bfro trg trd em tinh Kh6nh Hda
(Ban hdnh kdm theo Quyet dinh s6 n /QD-TT1TXH-QBTTE ngdy )O 18/2020

cila Gidm diSc Trung tdm C6ng tdc xd h\i - Qu! Bdo trq tri em tinh Khdnh Hda)

Chuong I
NIIING QUY DINH CHUNG

Di6u L. Ph4m vi tliiju chinh vn Aiii tugng 5p dgng

1. Quy ch6 ndy quy dfnh vO ho4t dQng cta Ban bi6n tap ffang th6ng tin diQn

tri Trung t6m Cdng t6c xd hQi - Qu! B6o trg tr6 em tinh Kh6nh Hda (sau dry Spi
tdt "Trang th6ng tin diQn t*" ld website).

2. Quy ch6 ndy 5p dpng cho c5c thdnh vi6n Ban bi6n tpp website vd cdc c6

nh6n, phdng chuy6n m6n thuQc Trung t6m C6ng tilc xd hQi - Quf 86o trg tr6 em

tinh Kh6nh Hda.

Didu 2. Mgc ti6u ho4t tlQng cfra Ban bi6n tflp

1. Cap nhflt vd cung c6p th6ng tin kip thoi d5n c6c tAng lcrp nhdn ddn v6 c5c

th6ng tin, dfr liQu thuQc linh vgc c6ng tdc oia Trung tdm C6ng t6c xd hQi - QuY
B6o trg tr6 em tinh Khdnh Hda nhim phUc vp c6ng tdc chi dpo, didu henh cria Tinh
riy, HDND tinh, UBND tinh, S0 Lao dQng - Thuong binh vi Xd hQi tinh Kh6nh
Hda vd 15nh dqo dcrn vi.

2. Dhy mpnh chuong trinh cii c6ch hanh chinh, tuy6n truy6n th6ng tin kip
thdi, chinh x6c, nhanh ch6ng d6n mgi t6ng lcrp nhdn d6n.

-3. Thdng qua website, thgc hiQn tuy6n truydn rQng rdi d6n mgi tAng lop nhal
ddn vO chri trucvng, dudng 16i cria Ding, chinh s6ch, p\6p1uft cua Nhd nu6c v6

linh vgc c6ng t6c xd hQi, qu! b6o trg tr6 em, tpo k6nh ket n6i gita nhirng_c6 nhi1,
t6 chirc vd c6c tAng lcrp nh6n ddn trong vi ngoii nu6c diSn Trung tdm vd nhirng d6i

),
tuqng xE hQi cdn sr,r trg gitip.

4. Qu6ng bd cdctiCm ndng, th6 mpnh t4o co hQi thu hirt dAu tu, giirp d6, c5c

ho4t dQng thiQn nguyQn tai don vi.

Chuong II
NHIPM VU VA QUYEN IIAN CU THE CO,q, BAN BITN TAP

Didu 3. Chr?c ning, nhiQm vg cfra Ban bi6n t$p 
:.

1. Chftc nlng
Ban Bi6n tQp Trang th6ng tin diQn tri Trung tAm C6ng tdcxdhQi - Qu! B6o trg

CQNG rroA xA ugr cHU NGHIA VIET NAM
DQc l{p - TF do - H4nh phfc

@
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tr6 em tinh Khdnh Hda (gpi m h Ban BiAn tqp) lil b0 phan giirp viQc cho Gi6m d6c
Trung tdm trong viQc tiiSp nhan, xri ly, bi6n tflp, cQp nhft th6ng tin vd phOi hqp xri ly
dfch vp c6ng dO duy tri vd dAm b6o hoqt dQng thudrng xuy6n, 1i6n tpc cfia website.

2. NhiQm vU

- Chi d4o, diAu henh c6c ho4t dQng cria website; chiu tr6ch nhiQm vd c6c v6n
dA nQi dung th6ng tin, k! tfuft, tdi chinh nh6m d6m b6o website hopt dQng thuhng
xuy6n, 1i6n tpc vd an todn, 6n d!nh.

- XAy dpng kii hopch hopt dQng, k6 hoach kinhphi, x0y dpg phucrng 6n k!
thuft cho website, dinh hudng ph6t tri6n todn diQn vC nQi dung vd c6c hopt dQng

cria website.

- T6 chrlc trii5n khai thgc hiQn theo nQi dung Quy chii qu6n ly, st dpng, vfn
henh vd cung c6p thdng tin tr6n Trang th6ng tin diQn tu.

- Ph6 bii5n, cfp nhft c5c th6ng tin l6n website, b6o dim nQi dung website
dugc cQp nhft kip thli, dAy <tfi, chinh xilc, ddp img nhu cdu th6ng tin cho ngudi
dgc, phong phf vC nQi dung; kh6ng vi pham thuAn phong m! tpc cria ngudi ViQt vd
phSp luft nu6c CQng hda xd hQi cht nghia ViQt Nam.

-l 
t , A ,A   r A.- TO chric viQc thu thQp, ti6p nhfn, xri ly, bi6n tpp, c{p nhQt th6ng tin: Ti6p

nhfln, xir ly cdc thdng tin, dt liQu do c6c phdng chuy€n m6n, tdc gih gui Ban bi6n
tQp vd phdn c6ng c6n bQ bi6n tpp, ph6 duyQt.nQi dung th6ng tin, hinh thirc trinh bdy
vd tinh chinh x6c, pht hqp ctra th6ng tin d6i v6i website; ddng tdc phAm dE dugc
Tru&ng Ban bi6n tpp duyQt tr6n c6c ffiBC, chuy6n muc cfia website; d6m b6o c6p

nhat kip thdi, chinh x6c th6ng tin 1i6n quan d5n chric ndng, nhiQm vg cria Trung
t6m tr6n website.

- Td chfc mpc H6i d6p tr6n website dO tirip nhfn, trb ldi cdc! ki6n thdc 
^8",phin h6i, d6ng g6p cria c5c t6 chric, c6 nh6n vd c6c vdn dO c6 li6n quan d6n linh

vgc c6ng tdc cin dcm vi.

- Thgc hiQn chi tri ch6 dQ nhupn bft, tht lao d6i v6i c6c tdc phhmdugc ddng
trOn website theo quy dinh.

- Ldp dg to6n kinh phi hdng n6m trinh Gi6m d6c Trung tdm ph6 duyQt vd
t6ng hqp trong dg toSn ng6n s6ch hirng ndm.

- T6ng hqp y,kiisn ctra ngudi truy cQp; b6o clo vd dO xu6t biQn ph6p xir ly
kfp thcri vdi Gi6m d6c Trung t6m.

- Dinh kj, 6 th6ng, hing ndm, b6o c6o cho Gi6m d6c Trung tdm vC tinh hinh,
k5t qui hopt <tQng cria Ban Bi6n t4p vd tinh hinh ho4t dQng cta website.

- Theo d6i, d6nh gi6 tinh hinh cung c6p th6ng tin, ch6t lugng tin cria c5c dcrn

vi, c6 nhan. Gdn viQc cung cdp thdng tin dC ddng tr6n Trang th6ng tin diQn tri v6i
nQi dung thi dua ctl,- cilc phdng, dcrn vi tryc thuQc vd c6 nh6n trong viQc binh x6t
khen thucrng thinh tfch hing n6m cria dcrn vi/cd nh6n. ,'

- Nghi6n ciru, dd xu6t v6i Gi6m d5c Trung tam vA cdc biQn ph6p n6ng cao

chdt luqnftt Orrg tin cria website vd ki6n ngh! cdc v6n dO cAn thiiSt nhim ph6t trii5n,
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hodn thiQn website.

Di6u 4. Ban Bi6n t$p c6 quydn h4n

1. Dugc str dgng con d6u cfra Trung tdm C6ng tdc xd hQi - Qu] B6o trg t6 em

tinh Khanh Hoa khi Gi6m d6c Trung t6m - Tru6rng Ban bi6n tap ky vdn ban cria Ban
bi6n tQp ho4c Ph6 Trucrng Ban bi6n tap ky khi dugc Tru6ng Ban bi6n tap riy quyen.

2. Chi d4o, ph6i hgp, d6n d6c c6c phdng chuy6n m6n, cdc cdnhen c,rng c6p

th6ng tin, dt liQu, tdi liQu cAn thi6t dC dua l6n website (tru tei HQu mpt kh6ng dugc
| .,

cung cdp theo quy dfnh cria ph6p luft).

3. D6 nghi 15nh dqo cdc phdng chuy6n m6n cung cAp th6ng tin vd duyQt nQi

dung il6 phpc vu cho c6ng tdc iinBan Bi6n tpp hoflc nhim d5p rmg nhu cAu th6ng
tin, hopt dQng ctra website.

4. Hdng n[m lflp dg to6n kinh phi Qu] nhuQn birt trinh Gi6m d6c Trung tam
ph6 duyQt vd chfu trdchnhiQm quan 11i, str dUng hiQu qu6 theo c6c quy dinh hiQn hanh.

5. Ph6t tri6n nQi dung, hinh thrlc vd c6ng nghe cria website di5 ndng cao hiQu

qui ho4t dQng nh6m thu hrit ngey cdng nhi6u ngudi quan t6m, tham gia vi truy cfp
th6ng tin tr6n website.

6. NhQn, b6 sung cdc tDri liQu, v6n b6n quy pham phSp luft, th6ng b6o, vdn

b6n chi dao diAu hdnh cria Ban giSmd6c c6 1i6n quan d6n nhiQm vp cria website.

- 7. Tryc ti6p trinh bdy f ki5n cria minh v6i GiSm dtic Trung tdm vA c6c v6n
dO c6 1i6n quan dC,, 

"Org 
iei 

""atbin, 
bi6n tflp, n6ng cao ch6t toq"g vd hiQu qui

hoat clQng c[ra website.

8. Thdnh vi6n Ban bi6n tfp dugc tham gia ddo t4o, biii dudng ki6n thirc
chuy6n m6n nghiQp vU phi hqp vdi linh v.u9 d6m nhiQm eC Uao dim phpc vU cho

hopi dgng cria-website, dugc hu&ng c5c chi5 d0 nhuQn brit, thi lao theo quy dinh
hiQn hdnh.

Chuong III
co cAu ro cHUc vA puAx cONc rnAcu NHrEM

Di6u 5. Ccr cdu t6 chric Ban bi6n tfp
Ban Bi6n t4p g6m: Trucrng ban, Ph6 Trucrng ban vd c6c thdnh viOn (Truong

c6c phdng chuy6n m6n, Quin tri website, thu ky, k6 toSn).

Ban bi6n tap ldm viQc theo cn6 aO ki6m nhiQm, thyc hien nhiem vg do

Tru&ng ban Bi6n tQp phdn c6ng tryc ti5p.

Didu 6. NhiQm vU cU th6 cfra c6c thinh vi6n Ban bi6n t$p

L. Tru&ng Ban Bi6n tfp
- PhU trdch chung cSchoqt dQng criawebsite Trung t6m; <tiAu henh vd chfu

trich nhiQm tru6c GiSm d6c Trung,ldm vO todn bQ hoA!;d0ng_vd nQi dung c5c

th6ng tin ddng tr6n website. Trpc t#p duyQt cdc th6ng tin, dt liQu dn cu5i tru6c
khi cl6ng tAi tr6n website vd chiu tr6ch nhiQm tru6c Gi6m d6c Trung tdm vO c6c nQi
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dung dugc dua 16n website.

- TriQu tQp hqp Ban bi6n tpp vd chir tri c6c cuQc hgp cria Ban Bi6n tdp.

- Chi d4o chung hopt dQng cira Ban bi6n t6p theo nhiQffi vU, quyA.r h4n dugc
quy dinh tai Quy ch6 ndy.

- Chi dpo xAy dpng, trii5n khai thgc hipn k6 ho4ch ndng cao chdt lugng th6ng
tin cria website; k6 hopch, chucmg trinh c6ng tdc dinh kj, vd hdng ndm cira Ban
Bi6n tfp.

- Ban henh theo thAm quyA, cdc quy ch6, quy dinh cU th6 v6 hopt dQng ctra
website.

- Chi dpo, t6 chirc thpc hiQn viQc bi6n tflp, x6c thuc th6ng tin, cpp nhat vd
xu6t bin tin tr6n website. Phdn c6ng, bO tri nhiQm vu cu th6 cho Ph6 Ban Bi0n tap
vd c5c thenh vi6n Ban bi6n tQp trong c6ng tdc qu6n l;i vd diAu hdnh website.

- Chi dpo viQc hu6ng d6n, d6n d6c, y6u cAu c6c phdng chuy6n m6n, cdc cd
nh6n phOi hgp cung cdp th6ng tin cho website, xrl ly th6ng tin phan h6i, tr6i dap
phSp luft.

- Chi dpo xdy dpng vd ph6t tri6n dQi ngff cQng t6c vi0n cta website. T6 chirc
ddo tpo, UOi OuOng vO chuy6n m6n, nghiQp vl,r c6 1i0n quan d6n hopt d6ng cta
website cho thdnh vi6n Ban bi6n tqp, d6i ngfi cQng t6c vi6n vd c6c t6 chric, cd nhdn
c6 1i6n quan.

- Chir tri, ph6i hqp v6'i c6c Trung tdm, ban, ngdnh vir c6c don vi c6 1i6n quan
b6o dAm su th6ng nh6t tnOng tin tr6n website khi ph6t henh tr6n internet.

- Quytlt dinh viQc sir dpng kinh phi cho ho4t dQng ctra Ban Bi6n tpp; ph6
duyQt chi tri nhufn birt, thir lao cho viQc d6ng t6i th6ng tin tr6n website theo dirng
quy dinh.

- Quytit dinh viQc khen thu&ng, kj' lupt, xri ly vi ph4m AOi vOi c6c dcm v!, t6
chirc, c6 nhdn trong viQc hopt dQng quin ly vd diAu hdnh website.

2.Ph6 Tru&ng Ban biOn tflp

- Giirp Tru6rng tan bi6n t$p trong c6ng tdc bi6n tQp; chiu tr6ch nhiQm tru6c
Tru&ng Ban bi6n tfp v6 c6c nQi dung theo linh vgc dugc ph6n c6ng.

- Thay m{t Tru&ng Ban di6u hdnh hoqt dQng cria Ban bi6n tap theo riy q.ryA,
ctra Tru&ng Ban bi6n tpp khi Trucrng Ban ban c6ng t6c.

- Tham gia x0y dyng, chi dpo vd tO chirc thpc hiQn kti hoach, chucrng trinh
c6ng tdc dinh kj,vd hdng ndm cfia Ban Bi6n tfp; k6 hopch ndng cao ch6t lugng
th6ng tin cria website.

- Chi d4o, d6n d6c cdc thenh vi6n Ban bi6n tfp ptrOi hqp c5c ccv quan, dcrn

vi, c5 nh6n AC t6y th6ng tin klp thdi, chfnh xdc vd hiQu qui nhdm cfp nhpt th6ng tin
thudrng xuy6n 16n website.

- X6t duyQt c5c nQi dung th6ng tin cung c6p tr6n website. PhO duyQt phpm Vi
ddng tii th6ng tin. Ki6m tra, chinh sria, tuy6n chgn c6c nQi dung th6ng tin, hinh
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anh, hinh thirc trinh bdy th6ng tin tru6c khi trinh Truong Ban xem x6t, quy6t dinh
duyQt t6c phAm dua l6n website.

- Chi dao t6 chirc mAng 1u6i cQng t6c vi6n d6 cung c6p th6ng tin 1i6n quan

d6n c6c linh vyc thuQc pham vi qu6n ly ctra Trung t6m.

- Cht tri, ph6i hcr,p voi c6c phdng, don vi thuQc Trung t6m c6 1i6n quan clti

tich hqp, duy tri th6ng tin dich 4r c6ng, thri tpc henh chinh cta Trung t6m tr6n

mAng internet.

- 86o dim m! thupt cta website; ph6t tri6n da d4ng nQi dung, hinh thirc hoat

<10ng vd img dUng c6c sAn phAmtruy6n thdng da phuong tiQn d6 nAng cao ndng lyc
th6ng tin, tuy6n truy6n ducrng l6i, chinh sSch cria Eing, phdp lupt cira Nhd nu6c;

phUc vU c6 hiQu quA c6ng tdc chi dpo, di6u hdnh cria Ldnh d4o Trung tdm.

- Xem x6t vd trinh Trudng Ban bi6n tpp duyQt chi trL thir lao cho thdnh vi6n
Ban bi6n tfp vd chi tr6 nhufln but, thi lao cho cdc cdnhdn, don v! cung c6p thOng

tin cho website.

- OA xu6t nhfrng gi6i ph6p ndng cao hiQu qu6 hopt dQng cria website.

3. C6c thirnh vi6n Ban bi6n tflp

a) Thinh viGn Ban vi6n t$p

- Thgc hiQn nhipm vu do Tru&ng (Ph6) Ban bi6n tfp ph6n c6ng.

- C6 ff6ch nhiQm t4rc tii5p thgc hiQn vi d6n d5c c6ng chirc, vi6n chirc vd
ngudi lao dQng trong phdng ho{c c5c cQng t6c vi6n cung cdp cdc tin/bei v6 c5c

ho4t dQng cria phdng theo chirc ndng nhiQm vp dd guy dinh; chiu tr6ch nhiQm vd
bi6n tpp c6c th6ng tin do phdng, dcm v! minh cung c6p.

b) Thlnh vi6n Ban bi6n t$p - Quin tri m4ng

- ThUc hi€n nhiem vu do Tru&ng (Ph6) Ban bi6n tflp phdn c6ng.

, thU. hiQn c6ng ttc vdnhenh, qu6n ly website dim b6o an tod,:r, an ninh mAng

vd d6m b6o cdc v6n dd li6n quan d6n k! thuft, duy tri Trang th6ng tin vQn hinh li6n
tpc, 6n dinh vd th6ng suOt. pC xu6t rr6i Gi6m d6c Trung t6m (Truong Ban bi6n tflp)

tqm dimg hopt dQng cria website khi th6y kh6ng dam b6o vC ha tAng k! thu$t.

- Theo ddi ki6m tra dinh kj, ve tinh tr4ng hopt dQng cria website,l<hdc phUc

sp ci5 vi c6c v6n dO xhy rac6 1i6n quan t6i website.

- Chiu f6ch nhiQm sao luu di"h lci'aC aam b6o tinh an toen, bAo m4t cho website.

- Ti6p nhfln, tflp hqp c5c th6ng tin do c5c phdng, ban, dcrn vi, cQng t5c vi6n
grii v6; phOi hqp v6i Thu lqi Ban bi6n tflp de bi6n tQp th6ng tin, trinh Tru&ng Ban

bi6n tfp duyQt vd cflp nhpt 16n c6c modul cua Website Trung t6m.

- PhU trSch theo ddi c6c modul: diSn dhn, tu uSnmOi ddp, tQp hgp c5c c6u
h6i gti c5c phdnglban chirc n6ng, nhfln c6c c6u tri ldi trinh Tru&ng Ban bi6n tAp

duyQt vd cfp nhft l6n Website Trung t6m.

- PhU trdchkhai thSc xAy dpg b6n tin hdng tuAn vO ho4t dQng ngdnh lao
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dQng tir cdc ng,rdn tin: hopt dQng cira Trung tdm, ctra tinh vi tu cdc b6o di6n tri
kh5c, bi6n tpp trinh Trucrng Ban bi6n tfp duyQt vd cQp nhQt 16n Website Trung t6m.

- Ld dAu mOi t6p hsp c5c th6ng tin dd dugc Trucmg (Ph6) Ban bi6n tfp duyQt
vd chfu trdch nhiQm d6ng tii, duy tri, cfp nh$t cdc th6ng tin 16n website hoflc gd b6
c6c th6ng tin dd dua theo chi d4o cria Tru6rng (Ph6) Ban bi6n tfp.

- B6o mft tuygt OOi mat khAu vd chiu tr6ch nhiQm vO th6ng tin dua 16n trang
Website dirng nhu nQi dung dd ki6m duyQt.

- Quin 1)? tei khoin gha cdc thanh vi6n tham gia diSn ddn, tdi khoin thu ctign
tfi ctnc6c thdnh vi6n trong -frung t6m dugc c6p du6i dang ...@khanhhoa.gov.vn

- Theo d6i nQi dung, quan lf vA b6 cpc, hinh thirc cria website, dugc ph6p
thay ddi giao diQn, b5 cpc, sip *6p trang cht pht hqp v6i tirng thbi diOm, nhrmg
kh6ng 6nh huong t6i nQi dung website.

- B5o c5o th6ng kO tinh hinh truy cpp khai thSc th6ng tin tr6n website.

- 86o c5o vd dO xu6t v6i Ban bi6n t{p c6c biQn ph6p xu ly rg .6 xhy ra(n6u c6).

- PhOi hqrp v6i Thu lcy Ban bi6n bi6n tpp trong c6ng tdc: fi6p nhfln, bi6n tpp
th6ng tin, luu git hO scr c6ng viQc; t6ng hqp th5ng kC nhufn btt, thi lao cho c6c
t5c phdm dugc ddng tr6n website; tham muu vO c<y s& vpt ch6t, trang thi6t bi phUc
vp ho4t dQng cria Ban Bi6n tfp vd ho4t ctQng cria website.

- Thurrng xuy6n theo ddi vi ct6 xu6t giei ph6p ndng cao hiQu qui hopt dQng
cta website, dd xu6t cei ti6n giao diQn, b6 cpc th6ng tin, chirc ndng, tiQn ich d€

thudn tiQn cho dQc gi6, tao diAu kiQn cho website hopt dQng t6t hon.

c) Thhnh vi6n Ban bi6n t$p - K6 todn

- Thgc hign nhiQm vU do Trucrng (Ph6) Ban bi6n tqp ph6n c6ng.

- Hudng d6n fup dp to6n kinh phi hopt dQng hdng ndrn, dfnh mirc nhufn birt
cho m5i tin bdi, trinh Tru&ng ban xem x6t, phO duyQt. Hu6ng d6n l$p c6c dp to6n

-Ali6n quan d6n viQc il6m b6o duy tri ho4t dQng cira website dugc thudng xuy6n, 1i6n

tpc. Thgc hiQn thanh, quy6t to6n ch6 dQ nhufn bft, th[ lao cho cdc tdc ph6m dugc
ddng l6n website theo quy dfnh.

d) Thu kf ban bi6n t$p

- Thyc hiQn nhiQm vU do Tru6rng (Ph6) Ban bi6n tfp ph6n c6ng.

- T6ng hqp, kir5m duyQt tdt chc6c th6ng tin, bii vi6t trudc khi trinh Trucrng
(Ph6) Ban bi6n tpp ph6 d,,yQt dC cpp nhpt 16n website.

- PhOi hgp vdi QuAn trj mpng trong viQc t6 chrlc thu thQp, ti6p nhfln tin, bhi,
6nh vd c6c y6u cdu, g6p y ctnt6 chrlc, c5 nhdn, cQng t6c vi6n grii d6n website d6

t6ng hqp, bi6n t4p, ki6m duyQt tdt ch c6c th6ng tin, bhi vi6t tru6c khi trinh
TrudnglPh6 Ban Bi6n tfp ph6 duyQt cdc t6c ph6m dC cfp nhflt, dSng 16n website.

- PhOi hgp v6i cdc dcrn vi, cdnh0n c6 li6n quan di5 thlrc hiQn c6ng tdc bi6n
tQp, kir5m tra tinh x6c thgc cria th6ng tin.
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- PhOi hqp v6i b0 phfln qu6n tri mpng d6 dua t6c ph6m dd dugc duyQt l6n
website.

- Theo d6i tinh hinh ti6p nh4n vd xri ly th6ng tin, ti6n d0 cflp nhflt tin, th6ng
tin ddng tr6n website; dfnh ki 10p b5o c6o t6ng hqrp tinh hinh ddng t6i th6ng tin cho
Tru&ng Ban Bi0n tpp.

- Thuc hiQn b6o c6o, d6nh gi6 tinh hinh hopt dQng cira website vd hopt dQng cria

c6c thanh vi6n Ban bi6n tpp, c5c phdng, dcrn vi tryc thuQc Trung t6m theo trmg quy.

- PhOi hqp v6i Qu6n tri mqng vd kti to6n trong viQc tham muu vd co s0 vflt
ch6t, trang thi6t bi phuc vp hopt dQng cria Ban Bi6n tap.

- PhOi hqp v6i k6 to5n, quin trf mpng vd c6c dcrn vi c6 1i6n quan: hodn thiQn

viQc thanh, quy6t to6n kinh phi cho c6c hopt dQng cria website; t6ng hgp th6ng kO

nhu4n birt, thir lao cho cdc tdc phdm dugc clSng tr6n website trinh Tru&ng Ban Bi6n
tQp ph6 duyQt; thgc hiQn viQc chi tri nhuQn birt, thir lao theo chi dpo ctra Tru&ng
Ban Bi6n tpp.

- Theo ddi vd duy tri li6n hQ v6i c6c cQng t5c vi6n, phOi hqp v6i dAu m6i &
cung c6p th6ng tin cria .a. don vj; hucrng adn iO-cfrtr c, cSnfra, .rng c6p th6ng tin #
dC dang tAi tr6n website theo quy dinh cta ph6p luft. t* ttr

- ChuAn bi nQi dung, tdi liQu cho c6c cuQc hgp cria Ban Bi6n tfp; t6ng hqp, ilfifi,

ghi bi6n btn cdc cuQc hop vd thdng b6o k5t qu6 cuQc hqp d6n cdc thdnh vi6n. 4's,r'
- Ti6p 40" cdc y ki6n cl6ng g6p, cdc kitin nghi dA xudt vC ky thugt, nQi dung

vi nhirng;i ki6n hodn thiQn website.

- E0 xu6t c5c biQn ph6p n6ng cao ch6t lugng th6ng tin cria website; phuong
, 

". 
,.A ,i ,1 A r .A ,A A r A. ,r6n chi ti6n quy trinh thu thflp, bi6n tflp, cpp nhpt th6ng tin nhdm n6ng cao hiQu qui

vd ch6t lugng cria th6ng tin.

Chuong IV
PHTIONG Tr-rUC rro4r DQNG VA QUAN HE CONC TAC

Ei6u 7. Nguy6n tic hoSt dQrg cfra Ban bi6n tfp
1. Ban Bi6n tflp hopt dQng theo nguyOn tic tpp trung, d6n chrh.

2. Ban Bi6n tQp hoat dQng ki6m nhiQm, tham mrru cho GiSm d6c Trung tdm), .^
vO viQc dua c6c th6ng tin 16n website, qu6n ly hopt dQng cta website.

3. Ban Bi6n tpp hopt dQng theo dirng chric ndng, nhiQm vg, trong phpm vi
quy6n h4n, c6 k6 hoach vd hiQu qu6.

4.BanBi6n tfp ph6n c6ng nhiQm vU cU thiS cho c6c thdnh vi6n Ban bi6n tAp.

C6c thdnh vi6n thgc hiQn t6t phAn c6ng viQc minh d6m tr6ch vd tham gia thlrc hiQn
c6ng viQc chung cria Ban bi6n tflp, s6p x5p c5c c6ng viQc cl6m b6o tham gia dAy dt
c6c cuQc hop cira Ban bi6n tfp.

Di6u 8. Phuong thric ho4t tlQng

1. Ban Bi6n tfp ldm viQc theo cn5 aE ki6m nhiQm theo sg phan c6ng qria

Tru&ng Ban bi6n tQp.
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2. Cdc thenh vi6n Ban ch6p hanh s1r phdn c6ng c6ng tdc crtaTru&ng Ban
Bi6n t$p.

3. Ch6 dO hQi hgp cta Ban Bi0n tflp thuc hiQn theo Ei6u 10 cria Quy ch5 ndy.

4. Quy trinh thu thfp, titip nhan, bi6n tflp, cflp nhflt, rh so5t, xri l1f vd ddng tii
th6ng tin dugc thUc hiQn theo quy dinh tai Quy ch6 cung c6p vd quin ly th6ng tin
tr6n Trang th6ng tin diQn tri Trung tdm C6ng tdc xd hQi - Qu! 86o trg tr6 em tinh
Kh6nh Hda.

Di6u 9. Quan hQ c6ng t{c
1. Ban Bi6n tQp chiu s1r qu6n ly crtaGiSm dtic Trung t6m vO cdc m{tho4t dQng.

2. Thenh vi6n Ban Bi6n tfp c6 trdchnhiQm phOi hqp ch{t ch6 v6i Ldnh <lpo

cdc dcrn vf, Ldnh d4o cdc tO chirc, doi-n th6 trong viQc thu thfp th6ng tin vi thAm
tra nQi dung.

3. Ldnh dpo vd c6n bQ, c6ng chrlc, vi6n chric, ngudi lao tlQng c6c phdng,
ban, dcrn vf thuQc Trung t6m vd c6c cQng t6c vi6n c6 tr6ch nhiQm ph6i hgrp, cung
c6p vd cfp nhft th6ng tin cho website theo hudng d6n, quy dfnh cira Ban bi6n tpp.

Churrng V

cHE DQ HQr HQP VA XINU PHi rrOAT DQNG

Eidu 10. Ch6 tIQ hQi hqp

1. Tru&ng ban bi6n tfp triQu tpp phi6n hop thucrng kj,cria Ban bi6n tflp. Dinh
ky 06 thdng Ban bi6n tflp hqp itrrhdt 01 lAn Ae Aann gi5 k6t qut thyc hiQn nhism vu
vd phucrng hu6rng hopt dQng. Trong trulng hq,p cAn thi6t, Ban bi€n tap hqp dQt

xu6t theo triQu tflp cria Trucrng ban (ho[c Ph6 Tru&ng ban trong trudrng hgp
Tru&ng ban di v5"g).

2. Trong trudng hgrp Tru&ng ban bi6n tQp di v8ng, Ph6 trucrng ban bi6n tpp
sE chri tri cuQc hgp thay TruOng ban bi6n tflp, sau d6 b5o c6o k6t qui cuQc hgp v6i
Tru&ng ban bi6n tQp.

3. Cdc Thdnh vi6n Ban bi6n tflp: Chep henh theo sp phdn c6ng cria Trucmg

ban Bi6n tfp, tham gia ddy dir cdc phi6n hgp cria Ban bi6n tQp, phdt huy t6t vai trd
cria minh khi thgc hiQn nhiQm vU dugc Ban bi6n tfp ph6n c6ng.

Di6u 1L. Ch6 tIQ b6o cio
Dinh ky 6 th5ng, ndm, Ban Bi6n tflp c6 trdch nhiQm lflp b6o c6o gtri GiSm

cl6c Trung t6m ,rC t Ct qui thgc hiQn nhiQm vp cria Ban; tinh hinh ddng t6i th6ng tin
trdn website vd dO xu6t cdc biQn ph6p nhim n6ng cao hiQu qut ho4t dQng.

Eidiu 12. Kinh phi ho4t tlQrrg

1. Kinh phi hopt ctQng cta website dugc chi trong dp to5n giao ngdn s6ch

giao hing n[m vd cdc ngudn chi hqp phSp theo quy dinh. Hdng n5m, Ban bi6n tpp

iO t a"t nhiQm chri tri, phOi hgp v6i c5c don vf 1i6n quan 16p du to6n kinh phi ho4t

d6ng cria website, kinh phi QuI nhufn bft chi tri ch6 d0 nhufln brit, tht lao cho c5c

t6c phAm dugc ddng tii tr€n website, trinh Gi6m dtSc Trung tdm xem x6t, ph6 duyQt

vd t6ng hgrp trong dg toan ngdn sSch hdng ndm.
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2. Cilc khoin chi:

- Chi tr6 ch6 dQ nhuQn brit, thir lao cho t6c phAm dugc ddng tr6n website"

- Che dO thn lao cho Ban Bi6n tpp

- Chi thir lao tpo lflp th6ng tin diQn tu .

- Chi in 6n tdi liQu, v6n phdng ph6m.

- Cdc kho6n chi khdc.

fet cacSc khoin chi phii thgc hiQn theo quy dinh cua phSp luft.

Chuong VI
NrruaN nur vA THU LAo

Didu 13. Di5i tuqng hu0ng nhufln brit, thir lao

1. Ddi tuqng hu&ng nhu$n brit

Tdc gih hoflc chri sd hiru quyAntdc gi6 c6 tdc phhm du6i dang vdn bAn, anh

s5, media dugc ddng tAi tr6n trang thdng tin diQn tu Trung tdm.

2.E5i tugng huffng thir lao

a) Ngudi suu tAm tdi liQu, ngudi cung c6p th6ng tin vO c6c hopt
Trung t6m;

b) Lanh dpo Trung t6m chiu trSch nhiQm x6t duyQt ddng tii nQi dung tin,
6nh; quin tri trang th6ng tin diQn tu.

Di6u 14. Cic th6 lo4i tic phim tlugc hu&ng nhuQn,'
tim tlugc trfi thir lao cho nguli cung c6p

1. Tin v6 hoat dQng cria Trung t6m;

2. AnhvA hopt dQng ctra Trung t6m (d6m b6o ch6t lugng, minh hga rd ntr

cho tin, bdi);

3. Bei vi6t vC linh vgc c6ng tilc xdhQi, trg giirp xd hQi;

4. Media: Dugc hi6u ld do4n phim s5, dopn 6m thanh s6 c6 chAt lugng 16

n6t, nQi dung pht hqp v6i chric n6ng, nhiQm v9 cria Trung t6m.

Di6u 15. Quy illnh khung hQ sd nhufn bfit, gi6 tri mQt tlcrn vi hQ s5

nhu$n bfit
1. Khung he s6 nhufln btit

d0ng

brit vh tSc ph6m suu

Nh6m ThC loai H6 s6 nhu6n brit

1 Tin vdi ho4t dQng ctra Trung tAm 1-3

2 Anh vA hopt dQng ctra Trung tdm 1-3

J Bdi vi6t vC lirh vgc c6ng tdc xdhQi, trg gifp xd hQi 1-3

4 Media 1-3
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2. Gi6 trf mQt clcrn v! he sO nhupn birt bSng tTo/o muc ti6n lucrng co s& 6p
dUng cho c6n bQ, c6ng chric, vi6n chric.

3. Cdc nQi dung kh6c 1i6n quan dtin ch€ dQ nhupn bft, thi lao kh6ng quy
dinh trong Quy dinh niy, thgc hiQn theo quy dinh cua ph6p 1u4t hi$n hanh.

Eidu 16. Chi tri nhu$n brit

1. Nhufn brit dugc tinh tri bing 70Yo ctnmrlc hQ ri5 ohr6r, brit nhdn voi gil
tri mQt dcm v! he s6 nhuQn btrt:

Nhufn birt : 70% x HQ sii gid tri tin bdi x Gid trl mQt don vi.he sd nhuQn bilt

2. 7"! theo th6 lopi, ch6t luq,ng t5c phAm, GiSm dl5c Trugl t6m quy6t dinh
mirc hQ sti nhu6n birt cria t5c phAm nh.mg khdng vugt khung he s6 nhufln brit.

Ei6u 17. Chi tri thir lao suu tim cho nguli c,rrg c6p

1. Tht lao cho nguli suu tAm, ngudi cung c6p vdn b6n ctra co quan Nhd
nu6c, tO chric chinh tri, tO chirc chfnh tr! - xd hQi, t6 chric x5 hQi - "ghe 

nghiQp, t6
chric kinh tti vi ban dich cria nhinrg vdn bAn d6; c6c tdc gihsuu tAm dgc tri thi lao
nhu sau:

Thir lao : 30%o x HA sii gid tri tin bdi x Gid tri mQt don vi he sd nhuQn bilt

2. HC s6 gi5 trf tin bdi:

3. E6i v6i t6c phAm d6ng tdc gih, ti l9 ph6n chia nhufn birt do cdc tdc gih
th6a thufn.

4. Thdi gian thanh toSn nhudn brit: vdo thdi gian 
"r6i 

th6ng, hdng quy.

Di6u 18. Nhu$n bft, tht lao cho Ban bi6n t$p trang thdng tin iliQn tfr

C6c thdnh vi6n Ban bi6n tap c6 tdc phAm dugc ddng 16n website (Thdnh vi6n
Ban bi6n tflp ld tdc gih hodc chri Trung t6m hiru ci.r-tdc phAm) thi ducv.c hu&ng
nlupn birt, thtr lao cria t6c phAm dugc d6ng tr6n website theo q"uy dinh, cldng thdi,
vdn dugc nh4n tht lao cho c6ng t6c bi6n tQp, ki6m duyQt t6c phAm theo quy dinh.

Didu 19. Trfch l$p, qufrn ty vi sfr dgng qui nhu{n brit

1.L6p Qui nhu$n btfit

Qu! nhufn brit dugc hinh thenh tir c5c tgu6.t sau:

a) Kinh phf ngAn s6ch nhd nu6c c6p cho Trung tdm d6 thUc hiQn viQc chi tri
cni5 AO nhufn brit, thir lao d6i v6i Trang th6ng tin diQn tir.

b) Ngu6n tdi trg, h5 trq ciua cdctO chirc, c6 nhdn.

TT ThG loai IIQ sii gi6 tri tin biri

1 Tin vA hopt dQng ctra Trung t6m 1

2 Anh vii hopt dQng ctra Trung t6m 1

J Bdi vii5t ,re frn v.uc cdng tdc xdhQi, trg giup xd hQi 1

4 Media 1
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2. Sfr dqng vir qufrn ly QuI nhufln brit

a) Sri dpng Qu! nhufn brit

TrCn co sd Qu! nhufln brit dugc giao hdng ndm, c6n cir vdo- k6t qu6 <Lffi gi6

ch6t luqng cria ftng tn€ toai tin, bdi, Ciam d6c-Trung tdm c6n cti5i tf lQ phAn fidm
(%) nhu4n brit cho iong th6 loai tin, bdi dC chi trh nhufln brit cho tdc giittheo hp s6

khung nhufn brit quy dinh; kh6ng chi vdo mpc dich kh6c.

b) QuAn ly QuI nhufn brit

ViQc 10p dU todn, quin lf vd quytit to6n Qu! nhufln birt thUc hiQn theo quy

dinh hiQn hanh.

Chuong VII
KIIEN TIIUONG VA XU L''f VI PHAM

Di6u 20. Khen thu0ng

Cdn cri viQc thgc hiQn nhiQm vU dugc giao, Ban bi6n tQp sE trinh HQi d6ng

thi dua khen thucrng Trung tdm khen thucrng ho{c dO nghi c6p tr6n khen thucrng

cho c5c dcrn vi, c6 nhdn thUc hiQn t6t cdc quy dinh trong quy chiS ndy ho{c c6 thinh
tich xu6t slc trong xOy dpg, qu6n l;i vd tham gia vitit bdi cho website, c6 d6ng g6p

tich cgc cho sg ph5t tri6n cria website.

Di6u 21. Kf lu$t

C6 nh6n vi phpm c6c quy ctinh chung cria Nhi nu6c, vi phpm quy dinh trong
quy ch6 niy hoflc c6 hdnh vi cin trcr ho4t dQng cria website, tuy theo mirc dQ vi
ph?m, Ban Bi6n tflp xem xdt vd dO nghi hinh thirc kj' luQt theo nOi,g{ cta co quan

vd dirng quy dinh cria ph6p lupt.

Chucrng VIII
rO cutlc rrr$c HrEN

Didu 22.Trilch nhiQm thgc hiQn

Ban bi6n tfp chu tri, phi5i hgp v6! c6c phdng thuQc Trung tdm, cdc don vi sg

nghiQp tryc thuQ. t*rg tdh vd c6c tO chric, c6 nh6n c6 li6n quan dC tri6n khai
thUc hien quy chi5 ndy.

Ei6u 23. Trong qu5 trinh thUc hien, n6u c6 v6n dO phSt sinh ho4c cdn di6u

chinh, sria d6i, b6 sung, dO nghi c6c phdng, dcyn v! c6 1i6n quan kip thcri b5o c5o

Ban Bi6n tQp website Trung tAm (Thu ki BBT) dO t6ng hqp, trinh Tru6rng Ban

Bi6n tQp xem x6t, quy6t dinh./.
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