SO LAO PONG — THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI KHANH HOA Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUNG TAM CONG TAC XA HOI -
QUY BAO TRQ TRE EM
Sb: 29 /QD-TTCTXH-QBTTE Khdnh Hoa, ngay A0 thdng 8 ndm 2020

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Hoat djng clia Ban bién tap trang thong tin dién tir
Trung tim Cong tac xa hoi — Quy Bao trg tré em tinh Khanh Hoa

GIAM DOC TRUNG TAM CONG TAC XA HQI- QUY BAO TRQ TRE EM
TINH KHANH HOA

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngdy 13/6/2011 ciia Chinh phi Quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu c¢dng truc tuyén trén trang théng tin
dién tir hodc cong théng tin dién tir ciia co quan Nha nudc,

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phi vé
quan Iy, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Cdn cit Quyét dinh s6 24/0P-TTCTXH-QOBTTE ngay 05/8/2020 cua Trung
Cong tdc xd hoi — Quy Bdo tro tré em tinh Khdnh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché
quan Iy, vdn hanh, sir dung Trang thong tin dién tw Trung Cong tdc xd hoi — Quyp
Bao tro tré em tinh Khanh Hoa,

Cén cir Quyét dinh s6 28/QD-TTCTXH-QBTTE ngay 07/8/2020 cua Trung
Céng tdc xd hoi — Quy Bdo tro tré em tinh Khdanh Hoa vé viéc thanh Idp Ban Bién
tap Trang thong tin dién tr Trung Cong tdc xd héi — Quy Bdo trg tré em tinh
Khanh Hoa;
Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chitc — Hanh chinh — Ké todn,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché Hoat dong ctia Ban
bién tp Trang thong tin di¢n t&r Trung tam Cong tac x4 hoi — Quy Bdo tro tré em
tinh Khanh Hoa”.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pitu 3. Trudng phong T chirc — Hanh chinh — Ké toan, Trudng phong
Nghiép vu va cac ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.






SG LAO PONG — THUCONG BINH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI KHANH HOA DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
TRUNG TAM CONG TAC XA HOI -
QUY BAO TRQ TRE EM
QUY CHE

Hoat dong ctia Ban bién tip trang thong tin di¢n tir
Trung tim Cong tac xa hdi — Quy Bio trg tré em tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 19 /QDP-TTCTXH-QBTTE ngay 10 /8/2020
ciia Gidm déc Trung tam Cong tdc xd héi — Quy Bdo tro tré em tinh Khdnh Hoa)

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG
Picu 1. Pham vi di¢u chinh va dbi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé hoat dong ctia Ban bién tép trang thong tin dién

tir Trung tAm Cong tdc x3 hoi — Quy Bao trg tré em tinh Khanh Hoa (sau ddy goi
tat “Trang thong tin dién ti” la website).

2. Quy ché nay ap dung cho céc thanh vién Ban bién tip website va céc ca
nhan, phong chuyén mén thudc Trung tdm Cong tac xd hdi — Quy Béo tro tré¢ em
tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Muc tiéu hoat dong ciia Ban bién tip

1. Cép nhét va cung cip thong tin kip thoi dén cac tang 16p nhan dan vé cac
thong tin, dit li¢u thude linh vyuc cong tac cua Trung tam Cong tac xa hoi — Quy
Bio trg tré em tinh Khanh Hoa nhim phuc vu cong tac chi dao, didu hanh cta Tinh
iy, HDND tinh, UBND tinh, S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh Khanh
Hoa va lanh dao don vi.

2. iy manh chuong trinh ci cach hanh chinh, tuyén truyén théng tin kip
thoi, chinh x4c, nhanh chéng dén moi tang 16p nhan dan.

3. Théng qua website, thuc hién tuyén truyén rong rai dén moi tang 16p nhén
dan vé chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phép luét cia Nha nude vé
linh vyc cong tac xa hdi, qu¥y bao trg tré em, tao kénh két ndi gitta nhitng c4 nhan,
t6 chirc va cac tang 16p nhan dan trong va ngoai nugc dén Trung tdm va nhiing a6i
tugng xa hoi can su trg giap.

4. Quang b4 cac tiém ning, thé manh tao co hoi thu hat dau tu, giup do, cac
hoat dong thién nguyén tai don vi.

Chuong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN CU THE CUA BAN BIEN TAP
Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu ctia Ban bién tip
1. Chirc nang .
Ban Bién tdp Trang thong tin dién tir Trung tdm Cong tac xa hoi — Quy Béo tro




2

tré em tinh Khénh Hoa (goi fdt la Ban Bién tdp) 1a bd phén gitp viée cho Gidm ddc
Trung tdm trong viéc ti€p nhan, xt ly, bién tap, cdp nhat thong tin va phdi hop x ly
dich vu cong dé€ duy tri va ddm bao hoat dong thuong xuyén, lién tuc cia website.

2. Nhiém vu

- Chi dao, diéu hanh cac hoat dong cua website; chiu trach nhiém vé cé4c van
deé ndi dung thong tin, k¥ thuat, tai chinh nham dam bao website hoat dong thuong
xuyén, lién tuc va an toan, 6n dinh.

- Xay dung ké hoach hoat dong, ke hoach kinh phi, xay dung phuong an k¥
thuat cho website, dinh huéng phét trién toan dién vé ndi dung va cic hoat dong
cua website.

- T chirc trién khai thyc hién theo ndi dung Quy ché quan 1y, sir dung, vén
hanh va cung cap thong tin trén Trang thong tin dién ta.

- Phé bién, cdp nhat céc thong tin 18n website, bao dam noi dung website
duge cap nhat kip thot, day da, chinh xéc, dap Umg nhu cau thong tin cho ngudi
doc, phong phu vé noi dung; khong vi pham thuan phong m§ tuc ctia ngudi Viét va
phap luat nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- T chire viée thu thap, tiép nhan, xir 1y, bién tap, cip nhat thong tin: Tiép
nhan, xtr ly cac thong tin, dit li¢u do cac phong chuyén mon, tac gid gui Ban bién
tép va phan cdng cén bd bién tap, phé duyét ndi dung thong tin, hinh thire trinh bay
va tinh chinh x4c, phit hop cua thong tin dbi véi website; dang tac pham da duge
Truéng Ban bién tdp duyét trén cac muc, chuyén muc cta website; dam bao cap
nhat kip thoi, chinh x4c théng tin lién quan dén chtic ning, nhiém vy cta Trung
tam trén website.

- T6 chirc muc Héi dap trén website dé tlep nhén, tra 101 cacy kién thic méc,
phan hoi, dong gbp clia cac td churc, ¢ nhan vé cac van dé co lién quan dén linh
vuc cong tac cua don vi.

- Thuc hién chi tra ché do nhuén but, thu lao ddi véi cac tac phdm duge ding
trén website theo quy dinh.

- Lap du toan kinh phi hang nam trinh Giam dbc Trung tim phé duyét va
tong hop trong du todn ngan sach hang nam.

- Téng hop ¥ kién cua ngudi truy cép; bao céo va dé xuat bién phap xir ly
kip thoi voi Gidm doc Trung tam.

- Binh ky 6 thang, hang nam, bao c4do cho Gidm dbc Trung tAm vé tinh hinh,
két qua hoat dong ctia Ban Bién tap va tinh hinh hoat dong ctia website.

- Theo ddi, d4nh gié tinh hinh cung cip thong tin, chét luong tin ctia céc don
vi, ¢4 nhan. Gén viéc cung cip thong tin dé dang trén Trang thong tin dién tir v6i
nodi dung thi dua cta cac phong, don vi truc thudc va cé nhan trong viéc binh xét
khen thudng thanh tich hang ndm cta don vi/ca nhan.

- Nghién ciru, d& xuat véi Giam dbc Trung tam vé .cdc bién phap néng cao
chét lugng thong tin clia website va kién nghi cdc vAn dé can thiét nham phat trién,



hoan thién website.

Pidu 4. Ban Bién tip ¢6 quyén han

1. Bugc str dung con giéu cta Trung tdm Cong tac xa hoi — Quy Bao trg tré em
tinh Khanh Hoa khi Giam doc Trung tdm — Trudng Ban bién tip ky van ban cta Ban
bién tdp hodc Pho Trudng Ban bién tap ky khi dugc Trudng Ban bién tép iy quyén.

2. Chi dao, phdi hop, don C}éc cac phong chuyén mén, cac ca nhan cung cp
thong tjn, dit liéu, tai liéu can thiét dé dua 1én website (trir tai li€éu mat khong dugce
cung cap theo quy dinh cda phap luat).

3. DBé nghi 13nh dao cac phong chuyén mon cung cap thong tin va duyét noi
dung dé phuc vu cho cong tac ciia Ban Bién tap hoic nhim dap tGng nhu cau théng
tin, hoat dong cuia website.

4. Hang nam lap du toan kinh phi Quy nhuén bat trinh Giam dbc Trung tim
phé duyét va chiu trach nhiém quan ly, st dung hi¢u qua theo céc quy dinh hién hanh.

5. Phat trién ndi dung, hinh thtc va cong nghe clia website dé ning cao hidu

qué hoat dong nham thu hat ngay cang nhiéu ngudi quan tim, tham gia va truy cap
thong tin trén website.

6. Nhan, b6 sung céc tai liéu, vin ban quy pham phap luat, thong bao, van
ban chi dao didu hanh ctia Ban giam déc c6 lién quan dén nhiém vu ctia website.

7. Truc tlep trinh bay y k1en ctia minh v6i Giam dbc Trung tam vé cac van
d& ¢6 lién quan dén cong tac xuit ban, bién tap, nang cao chét luong va higu qua
hoat dong cua website.

8. Thanh vién Ban bién tdp duogc tham gia dao tao, bdi dudng kién thirc
chuyén mén nghiép vu phu hop véi linh vie ddm nhiém dé bao d¢am phuc vu cho
hoat ddng cta website, dugc hudng cac ché d6 nhuan but, thu lao theo quy dinh
hién hanh.

Chuong III
CO CAU TO CHUC VA PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 5. Co chu t6 chirc Ban bién tip

Ban Bién tap gdm: Trudng ban, Pho Trudng ban va cac thanh vién (Trudéng
c4c phong chuyén mon, Quan tri website, thu ky, ké toan).

Ban bién tdp lam viéc theo ch'e d6 kiém nhiém, thuc hién nhiém vu do
Trudng ban Bién tap phan cong truc ti€p.

Diéu 6. Nhiém vu cu thé ciia cic thanh vién Ban bién tip

1. Truwéng Ban Bién tap

- Phy trach chung céc hoat dong cuia website Trung tam; diéu hanh va chiu
trach nhiém truée Giam dbc Trung tam vé toan bd hoat dong va ndi dung cac

thong tin dang trén website. Tryc tiép duyét cac thong tin, dit liéu lan cudi trude
khi ding tai trén website va chiu trach nhiém truéc Giam dbc Trung tAm vé cac noi




dung dugc dua 1én website.
- Triéu tap hop Ban bién tap va chu tri cac cudc hop ciia Ban Bién tép.

- Chi dao chung hoat dong ctia Ban bién tap theo nhiém vy, quyén han duoc
quy dinh tai Quy ché nay.

- Chi dao x4y dung, trién khai thuc hién ké hoach ning cao chét lugng thong
tin clia website; ké hoach, chuong trinh cong tac dinh ky va hang ndm cua Ban
Bién tap.

- Ban hanh theo thim quyén céc quy ché, quy dinh cu thé v& hoat dong cua
website.

- Chi dao, t6 chirc thuc hién viéc bién tap, xac thuc théng tin, cap nhat va
xut ban tin trén website. Phan cong, b trf nhiém vu cu thé cho Phé Ban Bién tap
va céc thanh vién Ban bién tép trong cong tic quan 1y va diéu hanh website.

- Chi dao viéc huéng din, don dbc, yéu cau cac phong chuyén mén, cac ca
nhin phoi hop cung cap thong tin cho website, xtr 1y thong tin phan hoi, hoi dap
phap luat.

- Chi dao xay dyng va phat trién doi ngil cong tac vién clia website. T chirc
dao tao, bdi dudng vé& chuyén mén, nghiép vu ¢d lién quan dén ‘hoat dong cua
website cho thanh vién Ban bién tdp, doi ngli cOng tac vién va cic td churc, ca nhan
c6 lién quan.

- Chu tri, phdi hop véi cac Trung tam, ban, nganh va cac don vi 6 lién quan
bao dam su thdng nhit thong tin trén website khi phat hanh trén internet.

- Quyét dinh viéc sir dung kinh phi cho hoat dong ctia Ban Bién tép; phé
duyét chi tra nhuén but, thu lao cho viée dang tai thong tin trén website theo dung
quy dinh.

- Quyét dinh viéc khen thuong, ky luat, xi ly vi pham ddi véi cac don vi, to
churc, ¢4 nhan trong viéc hoat dong quan ly va diéu hanh website.

2. Pho6 Truwéng Ban bién tap

- Gitp Trudng Ban bién tép trong cong tac bién tdp; chiu trach nhiém trudc
Trudng Ban bién tap vé cac ndi dung theo linh vuc dugc phan cong.

- Thay mit Trudng Ban diéu hanh hoat dong ctia Ban bién tap theo Gy quyén
cua Trudong Ban bién tap khi Trudng Ban ban cong tac.

- Tham gia xdy dung, chi dao va td chirc thuc hién ké hoach, chuong trinh
cong tac dinh ky va hang nam cua Ban Bién tdp; ké hoach ning cao chat luong
thong tin cia website.

- Chi dao, don dbc cac thanh vién Ban bién tap phdi hop céc co quan, don
vi, ca nhan dé lay thong tin kip thoi, chinh xdc va hi¢u qua nham cép nhat thong tin
thuong xuyén 1€n website.

- X¢ét duyét cac ndi dung thong tin cung cép trén website. Phé duyét pham Vi
dang tai thong tin. Kiém tra, chinh stra, tuyén chon cdc ndi dung thong tin, hinh
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anh, hinh thirc trinh bay théng tin trudce khi trinh Truéng Ban xem xét, quyét dinh
duyét tac pham dua lén website.

- Chi dao t8 chtrc mang ludi cong tac vién dé cung cap théng tin lién quan
dén céc linh vuc thudc pham vi quan ly cua Trung tam.

- Chu tri, phdi hop véi céc phong, don vi thude Trung tdm c6 lién quan aé
tich hop, duy tri thong tin dich vy cong, thu tuc hanh chinh ctia Trung tdm trén
mang internet.

- Bao dam my thudt cia website; phat trién da dang nodi dung, hinh thirc hoat
dong va tmg dung cac san phim truyen thong da phuong tién dé nang cao ning luc

théng tin, tuyén truyén duong 161, chinh sach cua Pang, phap luat ctia Nha nudc;
phuc vu ¢6 hiéu qua cong tac chi dao, diéu hanh ctia Lanh dao Trung tam.

- Xem xét va trinh Trudng Ban bién tap duyét chi trd thu lao cho thanh vién
Ban bién t4p va chi trd nhuén but, thu lao cho cac ca nhan, don vi cung cap thoéng
tin cho website.

- Pé xut nhiing giai phap nang cao hiéu qua hoat dong clia website.
3. Cac thanh vién Ban bién tap

a) Thanh vién Ban vién tap

- Thuc hién nhiém vu do Trudng (Pho) Ban bién tip phén cong.

- C6 trach nhiém truc tiép thuc hién va don dde cong chire, vién chirc va
ngudi lao dong trong phong hodc cac cdng tac vién cung cap céc tin/bai vé céc
hoat dong ctia phong theo chirc ning nhi¢ém vu di quy dinh; chiu trach nhiém va
bién tap céc thong tin do phong, don vi minh cung cap.

b) Thanh vién Ban bién tap - Quan tri mang
- Thuc hién nhiém vu do Trudng (Phd) Ban bién tap phan cong.

- Thyc hién cdng tac van hanh, quan ly website dam béo an toan, an ninh mang
va dam bao cac van dé lién quan dén ky thudt, duy tri Trang thong tin van hanh lién
tuc, dn dinh va thong sudt. D& xuét véi Gidm déc Trung tdm (Truong Ban bién tap)
tam dimg hoat dong cuia website khi thdy khéng dam bao vé ha tang k¥ thut.

- Theo di kiém tra dinh ky vé tinh trang hoat dong cua website, khic phuc
su c0 va cdc van dé xay ra c6 lién quan tdi website.

- Chiu trach nhiém sao luu dinh ky dé dim bao tinh an toan, bdo mét cho website.

- Tlep nhan, tdp hop cac thdng tin do cac phong, ban, don vi, cdng tdc vién
giri v&; phdi hop véi Thu ky Ban bién tap dé bién tap thong tin, trinh Trudng Ban
bién tap duyét va cap nhat 1én cac modul cuia Website Trung tam.

- Phu tréch theo ddi cdc modul: dién dan, tu van/héi dap, tap hop céc ciu
héi glri cadc phong/ban chirc ndng, nhan céac cau tra 10i trinh Truédng Ban bién tap
duyét va cap nhat 1én Website Trung tam.

- Phu trach khai thac x4y dyng ban tin hang tudn vé hoat dong nganh lao ‘



dong tlr cac nguén tin: hoat dong ctia Trung tdm, cua tinh va tir cac bdo dién tu
khac, bién tap trinh Trudng Ban bién tap duyét va cdp nhat 1én Website Trung tam.

- La dau mbi tap hop cac thong tin di duoc Trudng (Phd) Ban bién tap duyét
va chiu trach nhiém dang tai, duy tri, cdp nhat cac thong tin 1én website hodc g& bo
cac thong tin da dua theo chi dao cia Trudng (Pho) Ban bién tép.

- Bao mat tuyét d6i mat khau va chiu trach nhiém vé thon g tin dua 1én trang
Website ding nhu ndi dung da kiém duy¢t.

- Quan ly tai khodn ctia cAc thanh vién tham gia dién dan, tai khoan thu dién
tir cta cac thanh vién trong Trung tdm dugc cap dudi dang ...@khanhhoa.gov.vn

- Theo ddi ndi dung, quan ly vé bd cuc, hinh thirc cia website, dugc phép
thay ddi giao dién, bd cuc, sip xép trang cha phu hop véi timg thoi diém, nhung
khong anh hudng téi ndi dung website.

- Bao céo thdng keé tinh hinh truy cap khai thac thong tin trén website.
- Béo cdo va dé xut v4i Ban bién tap cac bién phap xtr ly sur ¢b xay ra (néu c).

- Phéi hop véi Thu ky Ban bién bién tap trong cong téc: tiép nhan, bién tap
thong tin, luu gitt hd so cong viée; tong hop thdng ké nhuan bit, thi lao cho céc
tac phdm duoc ding trén website; tham muu vé co s& vat chat, trang thiét bi phuc
vu hoat dong ctia Ban Bién tap va hoat dong cta website.

- Thuong xuyén theo doi va dé xuét gial phap néng cao hiéu qua hoat dong
ctia website, d& xuét cai tién giao dién, bd cuc thong tin, chic néng, tién ich dé
thuan tién cho doc gia, tao diéu kién cho website hoat dong t6t hon.

¢) Thanh vién Ban bién tip - Ké toan

- Thuc hién nhiém vy do Trudng (Phd) Ban bién tdp phan cong.

- Huéng dan 1ap du toan kinh phi hoat dong hang niam, dinh mirc nhuén but
cho moi tin bai, trinh Trudng ban xem xét, phé duy¢t. Hudng dan 1ap cac du toan
lién quan dén viéc dam bao duy tri hoat dong cia website dugc thuong xuyén, lién
tuc. Thuc hién thanh, quyét toan ché dd nhuan but, thu lao cho céc tac pham duogc
dang 1én website theo quy dinh.

d) Thw ky ban bién tap

- Thuc hién nhiém vu do Trudng (Pho) Ban bién tap phan cong.

- Tong hop, kiém duyét tit ca cic thong tin, bai viét trude khi trinh Trudng
(Pho) Ban bién tép phé duyét dé cap nhat [én website.

- Phéi hop véi Quan tri mang trong viée t6 chirc thu thap, tiép nhan tin, bai,
anh va cac yéu cu, gop y cua tb chuc ca nhén, cdng tac vién g dén website dé

tdbng hop, bién tap, kiém duyét tt ca cac thong tin, bai viét true khi trinh
Trudng/Pho Ban Bién tdp phé duyét cac tac pham dé cap nhat, ding 1én website.

- Phéi hop v6i cac don vi, c4 nhan cé lién quan dé thuc hién cong tac blen
tap, kiém tra tinh x4c thuc clia thong tin.
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- Phéi hop voi bd phan quan tri mang dé dua tac phém da dugc duyét 1én
website.

- Theo d&i tinh hinh tiép nhan va xr ly thong tin, tién d6 cap nhat tin, thong
tin dang trén website; dinh ky 1ap bdo cdo tong hop tinh hinh déng tai thong tin cho
Trudéng Ban Bién tdp.

- Thuc hién bao cao, danh gia tinh hinh hoat ddng ctia website va hoat dong cua
cac thanh vién Ban bién tap, cac phong, don vi truc thudc Trung tdm theo timg quy.

- Phéi hop v6i Quan tri mang va ké toan trong viéc tham muu vé co sd vat
chat, trang thiét bi phuc vu hoat dong ctia Ban Bién tap.

- Phéi hop véi ké toan, quan tri mang va cac don vi c6 lién quan: hoan thién
viéc thanh, quyét toan kinh phi cho cc hoat dong ciia website; tdng hop thong ké
nhuan but, thu lao cho cic tac pham duge ding trén website trinh Trudng Ban Bién
tap phé duyét; thuc hién viéc chi trd nhudn but, thu lao theo chi dao cuia Trudng
Ban Bién tap.

- Theo ddi va duy tri lién hé véi cdc cong tac vién, phdi hop voi dau mdi
cung cép thong tin cua cac don vi; huéng dan td chirc, c4 nhan cung cip thong tin
dé ding tai trén website theo quy dinh ctia phép lut.

- Chuén bi ndi dung, tai liéu cho cac cudc hop ctia Ban Bién tap; téng hop,
ghi bién ban cac cudc hop va thong bdo két qua cudc hop dén céc thanh vién.

- Tiép nhan céc y kién déng gop, céc kién nghi d& xuit vé k¥ thuat, noi dung
va nhitng y ki€n hoan thién website.

- P& xuit cac bién phap ning cao chat luong théng tin clia website; phuong
an cai tien quy trinh thu thap, bién tap, cap nhat thong tin nhdm nang cao hi¢u qua
va chat luong cua thong tin.

Chuong IV
PHUONG THUC HOAT PONG VA QUAN HE CONG TAC
Dicu 7. Nguyén tic hoat ddng ciia Ban bién tip
1. Ban Bién tap hoat dong theo nguyén tc tap trung, dan chu.

2. Ban Bién tap hoat dong kiém nhiém, tham muu cho Gidm dbe Trung tdm
ve viéc dua cac thong tin 1én website, quan ly hoat ddng cia website.

3. Ban Bién tap hoat dong theo ding chtrc ndng, nhiém vy, trong pham vi
quyén han, cé ké hoach va hi¢u qua.

4. Ban Bién tap phan cdng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban bién tap.
Céc thanh vién thyuc hién tot phan cong viéc minh dam trach va tham gia thuc hién
cong viéc chung ctia Ban bién tap, sap x€p céac cong viéc dam bao tham gia day du
cac cudc hop cuia Ban bién tap.

Dicu 8. Phuwong thirc hoat djng

1. Ban Bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém theo su phan cong cua
Trudng Ban bién tap.
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2. Céc thanh vién Ban chip hanh su phan c6ng cong tic cia Trudng Ban
Bién tap.

3. Ché d6 hdi hop cia Ban Bién tap thuc hién theo Diéu 10 ctia Quy ché nay.

4. Quy trinh thu thap, tiép nhan, bién tap, cap nhat, ra soat, xir ly va dang tai
thong tin duoc thyc hién theo quy dinh tai Quy ché cung cdp va quan Iy thong tin
trén Trang thong tin dién tir Trung tdm Cong tac xa hoi — Quy Bdo trg tré em tinh
Khanh Hoa.

Picu 9. Quan hé cong tac

1. Ban Bién tap chiu sy quén ly ctia Giam déc Trung tam vé cac mat hoat dong.

2. Thanh vién Ban Bién tap c6 trach nhiém phdi hop chit ché véi Lanh dao
cac don vi, Lanh dao céc to chic, doan thé trong viéc thu thap thong tin va tham
tra ngi dung.

3. Lanh dao va can bo, cong chtrc, vién chic, nguodi lao dong céc phong,
ban, don vi thudoc Trung tdm va cac cdng tac vién cd trach nhi€m phdi hop, cung
cap va cédp nhat thong tin cho website theo hudng dan, quy dinh ctia Ban bién tap.

Chuong V
CHE PO HOI HQP VA KINH PHi HOAT PONG
Piéu 10. Ché dd hoi hop

1. Trudng ban bién tap tri€u tap phién hop thuong ky ctia Ban bién tap. Dinh
ky 06 thang Ban bién tap hop it nhit 01 lan dé dénh gid két qua thuc hién nhi¢m vu
va phuong hudng hoat dong. Trong truong hop can thiét, Ban bién tap hop dot
xuat theo triéu tdp ctia Trudong ban (hoic Phé Trudng ban trong trudng hop
Trudng ban di ving).

2. Trong truong hop Trudng ban bién tép di véng, Pho trudng ban bién tap
s& chu tri cudc hop thay Trudng ban bién tap, sau d6 bao céo két qua cudc hop véi
Trudng ban bién tap.

3. Céc Thanh vién Ban bién tip: Chip hanh theo sy phan cong cua Trudng
ban Bién t4p, tham gia ddy du cac phién hop ctia Ban bién tip, phét huy tbt vai trd
cuia minh khi thuc hién nhiém vu dugc Ban bién tdp phan cong.

Diéu 11. Ché dd bao cio
Dinh ky 6 thdng, nam, Ban Bién tap co trach nhiém lap bao cdo guri Giam

déc Trung tim vé két 'qué thye hién nhiém vy ctia Ban; tinh hinh dang tai thong tin
trén website va dé xuét c4c bién phap nham ning cao hiéu qua hoat dong.

Picu 12. Kinh phi hoat ddng

1. Kinh phi hoat dong cta website dugc chi trong du todn giao ngén sach
giao hang ndm va céc nguﬁ)n chi h0'p phap theo quy dinh. Hang ndm, Ban bién tap
c6 trach nhiém chu tri, phbi hop véi céc don vi lién quan 18p dy toan kinh phi hoat
dong cua website, kinh phi Qu§ nhuén bt chi tra ché d6 nhuan but, thi lao cho cac
tac pham duoc ding tai trén website, trinh Giam dbc Trung tim xem xét, phé duyét
va tong hop trong du todn ngan sich hang nim.



2. Cac khoan chi:
- Chi tra ché do nhuan but, thi lao cho tac phém dugc déang trén website.
- Ché dd thu lao cho Ban Bién tap
- Chi thu lao tao 18p thong tin dién tur .
- Chi in 4n tai liéu, vin phong pham.
- Cac khoan chi khac.
T4t ca cac khoan chi phai thuc hién theo quy dinh cta phap luét.
Chuong VI
NHUAN BUT VA THU LAO
Picu 13. D6i twong huwdng nhuin bit, thi lao
1. P6i twong huwdng nhuin bit

T4c gia hodic cha s hitu quyén tic gia c6 tac pham dudi dang vin ban, dnh
s0, media dugc ding tai trén trang thong tin dién tr Trung tam. ;

2. Péi twong huwéng thu lao
a) Ngudi suu tim tai lidu, ngudi cung cép théng tin vé cac hoat dong
Trung tam,;

b) Lanh dao Trung tdm chju trach nhiém xét duyét dang tai ndi dung tin,’ﬁéi,
anh; quan tri trang thong tin dién tu.

Pidu 14. Cac thé loai tac phim dwgc hudng nhuin but va tac phim suu
tam dwoc tra thu lao cho nguoi cung cap

1. Tin vé hoat dong cia Trung tam;

2. Anh vé hoat dong ctua Trung tdm (dam bdo chét lugng, minh hoa rd ni_"é
cho tin, bai); '

3. Bai viét vé linh vuc cong tac xa hoi, tro gitip x3 hoi;

4. Media: Puogc hiéu 1a doan phim s6, doan 4m thanh s6 co chét lugng 10
nét, ndi dung phu hop véi chure ndng, nhiém vu ctua Trung tam.

Pidu 15. Quy dinh khung hé s§ nhuén bit, gia tri mot don vi hé sb
nhuan but

1. Khung hé s6 nhuan but

Nhém Thé loai H¢é s6 nhuin biit

1 Tin vé hoat dong cta Trung tim 1-3

Anh vé hoat dong ctia Trung tAm 1-3

2
3 Bai viét vé linh vuc cong tac x4 hoi, tro gitp x3 hoi 1-3
4

Media 1-3
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2. Gia tri mot don vi h¢ sO nhudn but bang 10% muc tién luong co s& ap
dung cho can bd, cong chirc, vién chirc.

3. Céac ndi dung khac lién quan dén ché do nhuén but, thu lao khéng quy
dinh trong Quy dinh nay, thuc hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Pi¢u 16. Chi tra nhuin but

1. Nhuén buat duoc tinh tra béng 70% clia mic hé sb nhuin bat nhan véi gia
tri mét don vi hé s6 nhuan but:

Nhuén bat = 70% x Hé sé gid tri tin bai x Gid tri mot don vi hé s6 nhudn biit

2. Tuy theo thé loai, chat lugng tic phim, Giam ddc Trugn tam quyét dinh
mirc hé s6 nhuan but cia tdc phdm nhung khéng vuot khung hé s nhuan bit.

Diéu 17. Chi tra thi lao swu tAm cho nguwdi cung cip

1. Thu lao cho nguoi suu tdm, ngudi cung Cdp van ban cia co quan Nha
nuée, t6 chtre chinh tri, t6 chue chinh trj - x& hoi, t6 chiic xd hoi — nghé nghiép, t6
chtre kinh t va ban dich cta nhitng vin ban dé; céc tac gia suu tim doc tra thu lao
nhu sau:

Thu lao = 30% x Hé s6 gia tri tin bai x Gia tri mot don vi hé s6 nhudn biit

2. Hé so gia tri tin bai:

TT Thé loai H¢ s6 gia tri tin bai
1 | Tin vé hoat dong ctia Trung tim 1
2 | Anh v& hoat dong ctia Trung tdm 1
3 | Bai viét vé linh vuc cong tac x4 hoi, tro gitp x4 hoi 1
4 | Media 1

3. Dbi voi tac phdm ddng tic gia, ty 16 phan chia nhudn bat do cic tac gia
thda thuan.

4. Thoi gian thanh toan nhuén but: vao thoi gian cudi thang, hang quy.
Diéu 18. Nhuin biit, thii lao cho Ban bién tip trang thong tin dién tir

Céc thanh vién Ban bién tip c6 tac phim duoc dang 1én website (Thanh vién
Ban bién tip 14 tac gia hodc chil Trung tim hitu cta tic pham) thi duoc hudng
nhudn but, tht lao cta tac phim dugc ding trén website theo quy dinh, ddng thoi,
van dugc nhéan thu lao cho cong tac bién tap, kiém duyét tac phém theo quy dinh.

Diéu 19. Trich 14p, quan Iy va sit dung quy nhuin biit
1. Lap Quy nhuan but
Qu¥ nhuén but dugce hinh thanh tir cac ngudn sau:

a) Kinh phi ngén sach nha nudc cap cho Trung tdm dé thuc hién viéc chi tra
ché d6 nhuén but, thu lao déi véi Trang thong tin dién ti.

b) Nguon tai tro, hd tro cla céc td chire, c4 nhan.
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2. St dung va quan ly Quy nhuin but

a) St dung Qu¥ nhuén but

Trén co s6 Quy nhuan bit dugc giao hang ndm, can cir vao két qua danh gia
chét luong cia timg thé loai tin, bai, Giam ddc Trung tAm cén dbi ty 18 phan tram

(%) nhuén bit cho timg thé loai tin, bai dé chi tra nhuan but cho téc gia theo hé sb
khung nhuén buat quy dinh; khong chi vao muc dich khac.

b) Quéan ly Quy nhuén but
Viéc lap du toan, quan ly va quyét toan Quy nhuan bt thuc hién theo quy
dinh hién hanh.
Chuong VII
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 20. Khen thuéng

Cén clr viéc thuc hién nhiém vy dugc giao, Ban bién tap s€ trinh Hoi dong
thi dua khen thuong Trung tdm khen thudng hodc dé nghi cap trén khen thudéng
cho céc don vi, ca nhan thyc hién tét céc quy dinh trong quy ché nay hodc c6 thanh
tich xuét sic trong xay dung, quan ly va tham gia viét bai cho website, c6 dong gop
tich cuc cho su phét trién ciia website.

Piéu 21. Ky luit
C4 nhan vi pham céc quy dinh chung ctia Nha nude, vi pham quy dinh trong
quy ché nay hogc ¢ hanh vi cén tr¢ hoat dong cta website, tly theo mic do vi

pham, Ban Bién tdp xem xét va dé nghi hinh thirc ky luat theo ndi quy cuia co quan
va ding quy dinh cta phdap luat.

Chuong VIII
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 22. Trach nhiém thuec hién

Ban bién tap chu tri, phéi hop voi cac phong thugc Trung tam, cac don Vi su
nghiép truc thudc Trung tdm va cac td chtic, c4 nhan ¢6 lién quan dé trién khai
thue hién quy ché nay.

==

Dicu 23. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hosc can diéu
chinh, stra d6i, bd sung, dé nghi cac phong, don vi c6 lién quan kip thoi bao céo
Ban Bién tip website Trung tam (Thu ky BBT) dé tong hop, trinh Trudéng Ban
Bién tap xem xét, quyét dinh./.




