SO LAO PONG — THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI KHANH HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAM PIEU DUONG VA CHAM SOC
NGUOI CO CONG - CONG TAC XA HOI

S623 /QB-TTNCCCTXH Khanh Hoa, ngay28 thang 02 niam 2022

QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong

GIAM DOC TRUNG :FAM }?IEU DU()NQ VA CHgsM s()gr NGUOI CO CONG-
CONG TAC XA HOI TINH KHANH HOA

Can cur Ludt Quan ly, su dung tai san cong ngay 21/6/2017;
Can cir Ludt Thuc hanh tiét kiém, chéong lang phi ngay 26/11/2013;

Can cir Nghi dinh §5 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt quan ly, sw dung tai san cong;

Can cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bé Tai
chinh hwéng dan mét s6 ngi dung cia Nghi dinh sé 151/2017/NP-CP ngay
26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét so diéu ciia Ludt quan Iy, sir
dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 4285/0D-UBND ngay 25/11/2021 ciia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc hop nhat Trung tam Diéu duong va Cham soc Nguwoi co
cong Khanh Hoa voi Trung tam Cong tdac xa hoi - Quy Bdo tro tré em tinh
Khanh Hoa thanh Trung tam Diéu duong va Cham soc Nguoi co cong - Cong
tac xa hoi tinh Khanh Hoa;
Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh- Téng hop.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, s dung tai
san cong tai Trung tam Piéu dudng va Cham s6¢c Nguoi co cong- Cong tac xa
hoi tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Truong phong Hanh chinh — Tong hop, Trudng phong nghiép vu
va cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 2; } (VBDT)
-S6 LD — TB&XH;

- Luu: VT, P.HC-TH.
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QUY CHE
Quan ly, st dung tai san cong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5093 /QD -TTNCCCTXH ngays 2 /2022

ciia Trung tam Diéu dudng va Cham séc Nguoi c6 cong — Cong tac xa héi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan Iy va str dung tai san cong cua Trung

tam Diéu dudng va Cham s6¢ Nguoi co cong — Cong tac xa hoi bao gom tru s&

lam viéc va tai san khac gin lién véi dat; quyén st dung dat d6i voi dat dung dé

xay dung tru s¢ lam viéc; may moc, phuong tién di lai, trang thiét bi 1am viéc va

cac tai san khac dugc mua sam, hinh thanh tir ngan sach Nha nudc hodc co

nguon goc tr ngan sach Nha nudc (vién trg, qua bleu hién tang, do dong gop
ctia tap thé...); tai san dugc dau tu xdy dung, mua saim tlr cdc nguon von khac.

2. Vi€c quan ly, tai san Nha nude khong thuge pham vi quy dinh tai khoan
1 Bi€u nay thyc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Quy ché nay ap dung dbi v6i cac phong chuyén mén; vién chirc va ngudi
lao dong thudc Trung tam.

Piéu 2. Tai san thudc Trung tam

1. Tai san c6 ngudn gde tir ngan sach Nha nude duoc giao cho cac phong
thudc Trung tam quan ly, st dung;

2. Tai san tuir cac chuong trinh, du an va cac hoat dong khac do Trung tam
chu tri thyuc hién;

3. Tai san v6 hinh: Phian mém may vi tinh, cdc phan mém chuyén dung,
ban quyén tac gia, bang phat minh sang che;

4. Tai san dugc cho, tang, bicu;

5. Céc tai san khac theo quy dinh ctia phdp ludt dugc xéac lap s¢ hitru Nha
nudc.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai san

1. Phong Hanh chinh — Tong hop truc tiép quan 1y, theo ddi, sir dung toan
bd tai san ctia Trung tdm va theo doi vé mat gia tri cla tai san, hach toan tang,
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giam, hao mon tai san theo quy dinh hién hanh. Thyc hién bao céo tinh hinh st dung
tai san cho cap tham quyén theo quy dinh va khi ¢6 yéu cau.

2. Viéc str dung tai san phai ding muc dich, ché d9, ti€éu chuan, dinh muec,
tiét ki¢ém va hi¢u qua. Tai san sir dung l1a phuong ti¢n di lai can ctr vao khuyén
cdo cuia nha san xuat va cac quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

3. Tai san str dung la may moc, thiét bi phai duoc bao dudng, stra chira,
gilr gin, bao quan tot theo ché d6 quy dinh cua Nha nudc va theo khuyén cdo cia
nha san xuat.

4. Vi¢c quan ly, st dung tai san cong tqi Trung tdm phai duogc thuc hién
cong khai, minh bach; moi hanh vi vi pham ché d¢ quan 1y, st dung tai san cong
phai dugc xtr Iy kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam.

1. Loi dung, lam dung chuc vy, quyén han chiém doat tai san cong dudi
moi hinh thirc;

2. C y lam trai cac quy dinh ciia Nha nudc, cua Trung tdm vé quan 1y, st
dung tai san cong;

3. Str dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuén, dinh mtc, ché
do; str dung tai san cong lang phi hodc khong st dung tai san dugc giao gay lang
phi, sir dung tai san cong dé€ kinh doanh trai phap luat;

4. Huy hoai hodc c6 y 1am hu hong tai san cong; chiém gitr, sir dung trai
phép tai san cong;

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan 1y,
st dung tai san cong;

6. Khong thuc hién hodc thyc hién khong déy du nghia vu ddi véi Nha
nudc trong quan ly, st dung tai san cong.

Piéu 5. Tai san cong nghé thong tin (CNTT), phwong tién di lai, thiét bi
van phong, cong cu dung cu lao dong

1. Tai san CNTT

a) Tai san hiru hinh

- May tinh: Mdy chu; mdy vi tinh ca nhan, may vi tinh xach tay; CPU (tach
r01); man hinh (tach ro1); cac thiét b1 kém may vi tinh khac (tach roi).

- Thiét bi mang, truyen thong: Hub, Switch, router, moderm, multiport
card, thiét bi dau cudi, thiét bi mang, truyén thong khac.

- Thiét b truyen dan, hién thi thong tin, bang dién tir, camera, tivi, loa, &m li, micro.

- Cac phuong tién luu trir dir lidu: O cimg ngoai, USB, thu vién 6 quang tt,
cac thiét bi luu trir dir liéu khac.

- May in laser cac loai, may photocopy.

- May quét scan.



4

- Céc thiét bi tin hoc khac: SAN: ta rack; ram flash (router); router
moduller; switch moduller; smart cell batterry; mdy quét tai li€u, may anh; thiét
bi luu di€n; 6n &p; dung cu stra chira thiét bi tin hoc; cac thiét bi tin hoc khac.

b) Tai san vo6 hinh

- Phan mém hé théng: Hé diéu hanh, hé quan tri co s¢ dir li¢u, phﬁn mém
truyén tin, phan mém quan ly, cong cu 1ap trinh, phan mém tin hoc van phong.

- Phan mém tmg dung: Phan mém diét virus, phdn mém backup, phin mém
phuc vu cong tac nghi€p vu: phan mém ké toan, phan mém quan ly hé co sé dir
lidu,...

- Phan mém khac.

2. Phuong tién di lai: xe 6 t6 ctu thuong.

3. Trang thiét bi van phong, cong cu, dung cu lao dong hd trg theo yéu ciu
cong viéc, bao gom: hé thong dicu hoa khong khi, hé thong dién, nudc, ban ghe,
gan kém tru s, trang thiét bi khac phuc vu sinh hoat va lam viéc...

Chuong I1
QUAN LY SU DUNG TAI SAN

Piéu 6. Giao quan Iy va sir dung tai san

1. Phong Hanh chinh — Téng hop ¢6 trach nhiém mua sam, ban giao tai san
cho cac phong, ca nhan thudc Trung tdm sur dung, quan ly dé thuc hién cac
nhiém vu ctia Trung tdm sau khi duoc sy dong y ctia Lanh dao Trung tam.

2. Viéc ban giao tai san phai duoc lap thanh bi€én ban. Bén giao va bén
nhan c6 trach nhi¢m ky vao bién ban ban giao.

3. Cac cé nhan/phong thudc Trung tam c6 nghia vu bao quan tai san cong
da giao quan 1y va st dung ding muc dich c6 hiéu qua.

4. Trudng cac phong chuyén mon va cac c nhan chiu trach nhiém vé viéc
quan 1y sur dung tai san tai phong minh tir khi dugc giao.

Picu 7. Quan 1y, sir dung tai san ding chung ciia co quan.

Tai san dung chung thugc Trung tam giao cho cac phong, ca nhan quan ly
va st dung bao gém: hé thong dién, nudc, cic tai san gin lién véi tru sé lam
viéc. Phong Hanh chinh — Téng hop c6 trach nhiém quan 1y viéc sir dung tai san
dung chung cta Trung tam.

Dicu 8. Mua sam, sira chira, bio dudng tai san, thiét bi

1. Hang nam, cdn ct vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu ciu mua sam tai
san phuc vu cong tac chuyén mén, nhiém vy, cac phong lap dé xuit (thuong
xuyén, dinh ky, dot xuat), Phong Hanh chinh — Téng hop du toan kinh phi trinh
Lanh dao Trung tdm phé duyét. Sau khi dugc phé duyét thuc hién viéc mua sam,
sta chira, bao dudng tai san, thiét bi.
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2. Thu tyc thanh toan duoc can cir vao cac van ban ché do ké toan quy
dinh, chung tir thanh toan phai day du tinh phap ly theo huong dan cua Phong
Hanh chinh — Tong hop.

3. Trong qua trinh st dung tai san, Hanh chinh — Tong hop phai thuc hién
bao dudng, sira chira theo dung ché do va tiéu chuan k¥ thuat do Nha nudc quy
dinh hoac theo khuyén c4o cua nha san xuit. Khi tai san c¢6 dinh bi hong phai
stra chita, thay thé hodc thanh ly thi phong quan 1y, str dung tai san d6 co trach
nhiém bao vé phong Hanh chinh — Tong hop dé xir 1y, phai c6 gidy bao hong,
trinh Lanh dao Trung tdm xem xét.

4. Kinh phi mua sdm, bao dudng, stra chita tai san cong tir ngudn ngan sach
Nha nudc hoic cac ngudn khac phai thue hién ding quy dinh hién hanh cta phap
ludt vé ngan sach Nha nuéc theo Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016
cta Bo Tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuée dé mua sém nhim
duy tri hoat dong thuong xuyén ctia co quan nha nudc, don vi thude luc luong vii
trang nhan dan, don vi su nghi€p cong lap, t6 chure chinh tri, t6 chirc chinh tri - X&
hoi, t6 chirc chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé
nghiép va cac vin ban hudng dan khac ctia Nha nudc.

- Viéc mua sam tai san cong 1a may moc, thiét bi van phong pho bién trang
bi cho vién chirc, ngudi lao dong tai co quan tir nguon ngan sach Nha nude hoic
cac ngudn khac phai thuc hién theo ding tiéu chuan, dinh muc trang bi may
moc, thiét bi vin phong phd bién quy dinh tai Quyét dinh 50/2017/QB-TTg
ngay 21/12/2017 ctia Thi twéng Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh murc sir dung
may moc, thiét bi.

- Pbi vOi cac tai san mua sam tap trung thuc hién theo dung quy dinh tai
Thong tu sO 35/2016/TT-BTC ngay 26/02/2016 ctia Bo Tai chinh vé viéc hudng
dan viéc mua sim tai san nha nude theo phuong thic tip trung va Quyet dinh so
2641/Qb-UBND ngay 06/9/2017 cua UBND tinh Khanh Hoa cong bb danh muc
mua sam tap trung va don vi thuc hién mua sam tap trung trén dia ban tinh Khanh
Hoa.

5. Giam dbc Trung tam quyét dinh mua siam, stra chita, bao dudng tai san
cong trong tham quyén.

6. Tai san lya chon mua sam, sira chita, bao dudng, bao tri thiét bi phai theo
dung ché do, tiéu chuan, dinh muc kinh té - k¥ thuat do co quan Nha nudc co
tham quyén ban hanh hoic theo khuyén cao cua nha san XUat; dung muyc dich st
dung, c6 do bén cao, hién dai, dong bo, tan suat sir dung 10n, tiét kiém nang
luong, c6 kha ning mé rong va nang cap khi can thiét.

, 7. Dbi véi :[a1 san thiét bi chuyen dung phan tich, thi nghiém, do dac ap dung
ché dg, ti€u chuan, dinh mtc kinh té - k¥ thuat do co quan Nha nudc quy dinh.
8. PAi v6i tai san thiét bi chuyén ding chua co ché d9, tiéu chuén, dinh
mutc kinh t€ - ky thuat bao dudng, sira chita thi phong Hanh chinh — Tong hop
phoi hop véi phong lién quan dé xuat ché dg, ti€u chuan, dinh muc kinh té - k¥
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thuat bao dudng, sira chita tai san cong thudc pham vi quan 1y va trinh Giam déc
Trung tdm xem xét, phé duyét.

9. Phong Hanh chinh — Téng hop c6 trach nhiém chu tri t6 chitc mua sim,
stra chira, bao dudng dinh ky tai san, thiét bi cia Trung tam.

10. Cac phong chuyén mén cé trach nhiém phdi hop chit ché voi phong
Hanh chinh — Téng hop trong timg coéng viéc cu thé, to chirc lya chon loai hinh
dich vu, cong nghé, thong $0 ky thuat, lya chon nha cung cép, mua sdm stra
chita, bdo dudng tai san, thiét bi theo yéu cau.

Pic¢u 9. Sir dung, quén ly va tinh hao mon tai san c6 dinh

1. Ca nhan, don vi dugc giao quan 1y chii dong 1én ké hoach str dung thiét
bi sao cho hiéu qua, tiét kiém.

2. Khéng sir dung tai san cua Trung tdm vao muc dich pé nhan; khi cho
thué tai san dé kinh doanh, dich vu phai dugc phép cua Giam doc Trung tam.

3. Khi mang tai san thiét bi cua Trung tdm ra khoi co quan di tac nghiép
theo ké hoach phai bao cao va dugc su dong y cua Lanh dao don vi. Trong
truong hop mang tai san di stra chira, bao tri bao dudng phai c6 gidy xac nhan
ctia phong Hanh chinh — Tong hop.

4. P61 voi tai san co dinh néu dén han tinh hét hao mon ma van con su
dung dugc thi van ti€p tuc st dung.

5. Phong Hanh chinh — Tong hop kiém tra, giam sat viéc quan 1y tai san cua
cac phong; t6 chirc kiém ké hang nam va trinh Giam dbc Trung tam quyét dinh
diéu chuyén tai san giira cac don vi khi can thiét.

6. Phong Hanh chinh — Tong hop ph01 hop vé6i phong nghiép vu to chirc
stra chita, bao dudng, ning cap tai san thiét bi.

Piéu 10. Phin cap quan Iy tai sin, may moéc thiét bj
1. Trung tam ap dung co ché quan 1y tai san thiét bi gﬁ‘)m: Trung tdm quan ly
tong th¢; ca nhan chiu trach nhiém quan 1y, str dung truc ti€p; phong 1a don vi trung
gian.
2. Phong Hanh chinh — Tong hop dugce Giam ddoc Trung tam uy quyén quan

1y chung tai san thiét bi toan Trung tam va 1a don vi truc tiép quan 1y st dung
nhiing tai san thiét bi chung, lap dat tai cac phong.

3. C4 nhan duogc giao quan ly, st dung tai san chiu trdch nhiém trudc
Trudng phong vé quan 1y tai san, thiét bi dugc giao. Bao cdo Trudng phong kip
tho1 vé tinh trang tai san trong qué trinh st dung.

4. Trudong phong chiu trach nhiém trudc Giam dbc Trung tam vé quan 1y
tai san thiét bi sau khi mua sim, nhan biéu, ting chuyén giao tir noi khac. Tuy
theo co ciu té chtrc, Trudng phong co thé giao cho cap dudi hodc can bd thude
quyén, truc tiép quan ly va sir dung; qua trinh quan ly tai san phai duoc lap sO
theo doi, ghi cu the (tén tai san thiét bi, ma hiéu, cong suit, s6 luong, noi san
XUAt, nim san xuét, nim dua vao st dung...)



5. Nghiém thu, ban giao dua vao st dung: Trong quy trinh mua sam tai san,
trang thiét bi, vat tu, khi lam thi tuc nghiém thu, ban giao va dua vao sir dung,
Truong phong (hodc can b duge phan cong) la nguoi ky ban giao, nghiém thu
va bt dau chiu trach nhiém quan Iy tai san thiét bj dugc phan cap quan 1y.

6. Can cr vao nhu cau noi bo, phong Hanh chinh — Tong hop diéu chuyén
tai san trong ndi b co quan d¢ khai thac hi€u qua va phai bao cao Lanh dao
Trung tdm. Khi di€u chuyén phai lam cac thu tuc giao nhan ndi bo va diéu chinh
trong bién ban kiém ké tai san, bdo cdo thay doéi tai san trong bién ban kiém ké
hang nam.

7. Moi truong hop 1am mat hoic hu hong tai san déu phai bao cao Lanh dao
Trung tdm bang van ban (qua phong Hanh chinh — Tong hop) dé xac dinh nguyén
nhan va trinh Lanh dao Trung tdm quy¢t dinh xtr 1y.

Pi¢u 11. Kiém ké, diéu dong, thu hdi lwru kho va thanh ly tai san

1. Phong Hanh chinh — Tong hop chu tri, phdi hop v6i phong chuyén mén
chiu trach nhiém dan tem; theo ddi doi véi tai san cua Trung tém;qté churc cong
tac kiém ké tai san ha‘mg nam hoac bat th,u’(‘)‘ng; bao céo két qua kiém ké va bi¢n
phap xtr 1y trinh Giam doc Trung tam quyét dinh.

2. Phong Hanh chinh — Tong hop phat hanh biéu miu, so sach va hudng
dan cac phong thudc Trung tdm thuc hién.

3. Viéc thu hoi tai san dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:

- Str dung khong ding muc dich;

- Khong con nhu cau hodc giam nhu cau st dung;

- Thira tiéu chuén, dinh mtrc cho phep;

- Tai san quy dinh tai khoan 5 Piéu nay.

4. Tai san bi hu hong khong thé st dung hodc tai san néu tiép tuc sura chira
ma phai chi phi 16n phai thanh 1y. (Vi¢c thanh 1y tai san phai thyc hién theo quy
dinh cua phap luat hién hanh).

5. Van phong c6 trach nhiém luu trir tai li€u, théng ké tai san thié‘g bi trong
toan Co quan S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi va bao cao Giam doc khi co
yéu cau.

6. Phong Hanh chinh — Tong hop ¢6 trach nhiém luu trir tai liu, thong ké
tai san thi€t bi trong co quan, luu trir toan bo hd so mua sam, bao cao Giam doc
khi ¢6 yéu cau. Hang nam kiém ké, doi chi€u so6 sach dé dam bao so li¢u trung
khop tai san, thiét bi.

7. Thoi han sir dung tai san thiét bi toi thiéu phai bang thoi han tinh hao
mon do Nha nude quy dinh (theo Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018
cia Bo Tai chinh). Tuy nhién, cac ca nhan va don vi phai bao quan tot d¢ keo
dai thoi han st dung sau khi dén thoi han hao mon ma van st dung dugc thi van
ti€p tuc st dung.
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8. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khong con sir dung duoc nira
lam thu tuc lwu kho. Phong Hanh chinh — Téng hop lam thi tuc tiép nhan vé kho
cta Trung tdm. Nhimg thiét bi hu hong trudc khi hét thoi han hao mon phai bdo
cao Giam ddc Trung tam xem Xét, giai quyét. Khuyén khich tiép tuc sir dung sau
khi hét thoi han hao mon.

9. Sau khi ban giao nhitng thiét bi khong co nhu cau str dung vé phong
Hanh chinh — Tong hop, cac phong 1am thu tuc giam sb thi phong méi hét trach
nhiém quan 1y thiét bi do.

10. Phong Hanh chinh — Tong hop chiu trach nhiém 1am céc tha tuc thanh
1y theo ding quy dinh ctia Nha nudc. Viée thanh 1y tai san hong da luu kho hogc
hét han khau hao thuc hi¢n theo quy dinh cta cap cé tham quyén.

Piéu 12. Xir Iy vi pham

Don vi, ca nhan str dung tai san gay mat mat, hu hong do nguyén nhan chi
quan phai chiu xtr Iy trach nhiém vat chat theo quy dinh hién hanh.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 13. Trach nhiém thi hanh

Cac phong chuyén mon, vién chirc va ngudi lao dong thudc Trung tam co
trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Trudong cac phong chuyén moén cé trach
nhiém quan triét, chi dao va giém sat vién churc, nguoi lao dong ctia phong minh
thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Piéu 14. T6 chirc thue hién

1. Phong Hanh chinh — Téng hop chu tri huéng dan, giam sat thuc hién
Quy ché nay.

2. Béi véi cac truong hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién theo dung cac quy dinh hién hanh cua Nha nudce.

3. Quy c‘hé nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc hién néu co
vudng mac d€ nghi phan anh vé phong Hanh chinh — Tong hop d€ béo cao Giam
doc Trung tdm xem xét, stra doi, bo sung cho phu hop./.
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